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Rada mésta Horni Slavkov (dale jen ,, rada® a ,, mésto*)

vydava

v souladu s ustanovenim § 9a zdkona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdé&jsich piedpist (dale jen ,, zdkon o obcich®), § 27 odst. 9 zakona &. 250/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech tzemnich rozpoéti ve znéni pozdé&jsich piedpist, zakona ¢.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni pozd&jsich predpist, vyhlaskou
€. 416/2004 Sb., kterou se zakon o finanéni kontrole provadi a zdkonem &. 255/2012 Sb., o
kontrole (kontrolni ¥ad)

a)
b)
c)

KONTROLNI RAD

Cdst prvni
UVODNI USTANOVENI

CL 1L
Druhy kontrol a kontrolnich ¢innosti

Kontroly a dal3f kontrolni ¢innosti se pro ucely tohoto fadu déli dle v&cného zaméfeni na
vefejnospréavni kontroly na mist&', tj. upravuje piipravu a postup pii kontrolach &innosti
ptisp€vkovych organizaci, které byly zfizeny méstem Horni Slavkov (dale jen ,, mésto*)
jakoZ i pfipravu a prib&h vefejnospravni kontroly na mist& hospodateni pfisp&vkovych
organizaci, v&i kterym plni mésto funkci ztizovatele dle zvlastniho pravniho piepisu?,
dale u Zzadatelti o vetejnou finanéni podporu a ptijemcii této podpory,

vnitini kontroly hospodafeni s finanénimi prosttedky a majetkem u odbort Méstského
ufadu Horn{ Slavkov (déle jen ,, méstsky tifad*)

vnitini kontroly v rdmci jednotlivych odboril a oddéleni méstského ttadu.

Kontroly a kontrolni ¢innosti se dle ¢asového zaméfeni déli na
piedb&zné,

pribézné,

nasledné.

Pribézné a nasledné kontroly a kontrolni &innosti jsou provadény na zékladé planu kontrol
meéstského ufadu nebo na zdkladé pokynu starostky mésta. Predb&Zné kontroly jsou
provadény na zékladé vnitinich predpist mésta, plant kontrol nebo pokyni starostky
mésta.

CLIL
PrisluSnost k provedeni kontroly a kontrolnich ¢innosti

! Zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmén& nékterych zakonu ( zdkon o finanéni
kontrole), ve zn&ni pozdé&jsich predpisi.
? Zakon &. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpottii, ve znéni pozd&jsich predpisii.



Kontrolu dle ¢l. 1. bod 1 pismeno a) vykonavaji pracovnici oddéleni kancelaf starostky a
tajemnika méstského ufadu ve spolupraci s pfedsedou a ¢&leny finanéniho vyboru
zastupitelstva mésta jako osobami piizvanymi ke kontrole.

Vnitini kontroly hospodafeni s finanénimi prostfedky a majetkem u odborti méstského
ufadu dle ¢l. 1. bod 1 pismeno b) vykonavaji pracovnici oddéleni kancelaf starostky a
tajemnika povéfeni ke kontrole.

Vnitini kontroly v rdmci jednotlivych odborti a oddéleni dle ¢l. I. bod 1 pismeno c)
provadi vedouci odborti a oddéleni.

Bliz38i podrobnosti k jednotlivym druhtim kontrol a kontrolnich &innosti jsou vymezeny
podrobné v dalsich ¢astech tohoto fadu.

Tento fad je zavazny pro viechny zaméstnance mésta zafazené do méstského tfadu.

CL. 111
Mimoradné kontroly

Mimortadnou kontrolou se rozumi kontrola, ktera neni zahrnuta v planech kontrolni
¢innosti schvéalenych starostkou mésta, avsak provedeni této kontroly vyZaduji nezbytné
zavazné okolnosti.

Vécené piislusny odbor nebo oddéleni, ktery chce mimofadnou kontrolu provést,
zdivodni poZadavek provedeni mimofadné Kkontroly starostce mésta. O povoleni
mimotadné kontroly rozhoduje starostka mésta.

CL 1V.
Povinnost vedoucich zaméstnanett méstského aradu

Pro zajiténi udrZeni vnitiniho kontrolniho systému vedouci zaméstnanci méstského tfadu
zajisti, aby o viech operacich a kontrolach byl proveden pisemny zaznam a vedena ptislu$na

dokumentace.
Cdst druhd
VEREJNOSPRAVNI KONTROLA NA MIiSTE
CLV.
Druhy verejnospravnich kontrol a zpisob jejich provedeni
1. Vefejnospravni kontrolou na misté (dale jen ,,VSK*) se rozumi finanéni kontrola

2.

skuteCnosti rozhodnych pro hospodafeni s vefejnymi prosttedky zejména pii
vynakladani vefejnych vydajii v€etné vetejné finanéni podpory u kontrolovanych osob,
a to pied jejich poskytnutim, v priibéhu jejich pouziti a nasledné po jejich pouZiti,
vykonavana na mistg.

VSK se dle v&cného zaméfeni déli na

a) VSK hospodafeni pfisp&vkovych organizaci, vii¢i kterym plni mésto funkei z¥izovatele,



VSK provadéné u zadateli o vefejnou finan¢ni podporu,
VSK provadéné u piijemct vefejné finanéni podpory,
VSK splnéni pfijatych opatfeni.

VSK jsou provadény na zakladg ,,Planu vefejnospravnich kontrol* méstského tfadu
nebo na zaklad€ pozadavku starostky mésta.

Cl. VI
Plin VSK

V souladu s platnym organizaénim ¥fadem méstského tGfadu zpracovava oddéleni
kancelaf starostky a tajemnika plan VSK ve lhité do 30. listopadu na nasledujici rok a
pfedklada jej ke schvaleni starostce mésta.

Plan VSK je vymezeni kontrolnich akci z pohledu subjektu VSK, véci a Casu.

Plan VSK je vyhotovovan na zdkladé dil¢ich navrhGi planu VSK zpracovany
jednotlivymi odbory a oddélenimi. Dil¢i navrhy pfedkladd dle pisobnosti vécné
pfislu$né odd¢leni nebo odbor oddéleni kancelaf starostky a tajemnika v terminu do 20.
listopadu na nasledujici kalendaini rok, nestanovi-li starostka mésta termin jiny.

Dil¢i ndvrh planu VSK jednotlivych vécné pfislusnych odbort a oddé€leni obsahuje
terminy kontrol,

pusobnost,

zdkonny podklad,

pfedmét kontroly,

misto (oznaCeni kontrolovaného subjektu),

jméno zodpovédného pracovnika.

Pfi sestavovani planu VSK maji prioritu VSK z oblasti, kde jsou signalizovany nékteré
problémy.

Pfi sestavovani planu VSK se dba na to, aby nedochézelo k nadmémému zatiZeni
aparatu kontrolovanych subjekti z hlediska po¢tu VSK a jejich &asového pritb&hu.

Oddeéleni kancelaf starostky a tajemnika priibézné sleduje plnéni planu VSK a
informuje o stavu jeho plnéni starostku mésta.

CL VIL
Priprava VSK
Kazdé VSK predchézi ptiméfena priprava, kterd je ptedpokladem pro jeji provedeni.

Ukelem ptipravy je ziskat co nejvice informaci zejména o pfedmétu VSK a subjektech,
u nichZ bude VSK provedena. Na zékladé vyhodnoceni shromazdénych podkladi a
informaci je sestavena kontrolni skupina.

Kontrolni skupina se pted zahdjenim VSK seznami s danou problematikou, ptedev§im
s platnymi pravnimi pfedpisy vztahujicimi se k pfedmétu VSK.



Soucésti pfipravy je i ozndmeni o VSK kontrolovanému subjektu a zaji$téni povéfeni
k VSK (¢l. IX).

Cl1. VIIL
Kontrolni skupina

Starostka obce povétuje kontrolni skupinu, sestavenou z pracovniki oddéleni kancelaf
starostky a tajemnika (popt. odboru finanéniho, kontrolni skupina mtiZe byt sestavena i
z pracovnikit vice odborll) a jmenuje jejiho vedouciho ( dale jen ,.kontrolujici®).
K provedeni VSK se s pfihlédnutim k pfedmétu VSK zfizuje vZdy nejméné dvouclenna
skupina kontrolujicich (dale jen ,, kontrolni skupina®), pfiemz je vzdy uréen vedouci
kontrolni skupiny.

V odlivodnénych piipadech 1ze na zdkladé rozhodnuti starostky meésta povéfit, event.
pfizvat k vykonu VSK externi odborniky, fyzické nebo pravnické osoby odborné
zpusobilé k vykonu takovéto VSK. V téchto piipadech se ustanoveni této smérnice
pouZiji pfimeéfené. S povéfenymi osobami je nutno smluvné zajistit naplnéni prav a
povinnosti vyplyvajicich z tohoto fadu.

VSK nesméji provadét ti kontrolujici, u nichz se zfetelem na jejich vztah ke
kontrolovanému subjektu nebo pfedmétu VSK jsou diéivodné pochybnosti o jejich
podjatosti. Kontrolujici je povinen bezprostiedné po tom, co se dozvi o skuteCnostech
nasv&dcujicich jeho podjatost, oznamit to starostce mésta. O pfipadném vylouceni pro
podjatost rozhoduje starostka mésta.

CLIX.
Povéreni k VSK

Pisemné povéfeni k provedeni VSK obsahuje &islo jednaci, pravni normu, dle které
bude VSK provedena, titul, jméno a pfijmeni vedouciho kontrolni skupiny, titul, jména
a ptijmeni ¢lent kontrolni skupiny, termin provedeni VSK, subjekt VSK (nazev a sidlo
kontrolované osoby), pfedmét VSK, titul, jméno, piijmeni, datum a podpis starostky
mesta. Vyhotovuje se ve dvou stejnopisech. Povéfeni kontrolni skupiny zabezpecuje
odd€leni kancelaf starostky a tajemnika, ktery ptidéli ¢islo povéfeni k VSK. Oddéleni
kanceléf starostky a tajemnika vede evidenci jednotlivych vystavenych povéfeni. Vzor
povéieni k VSK je uveden v pfiloze €. 1 fadu.

Povéfeni k VSK se vztahuje vZdy jen k jedné kontrolni akci, nestanovi-li tento ad déle
jinak.

CL X.
Oznameni o provedeni VSK
Oznameni o provedeni VSK zabezpeduje v souladu s p¥islusnymi pravnimi predpisy
vedouci kontrolni skupiny, ktery je k VSK povéfen. Pisemné oznameni bude
kontrolované osob¢ zasldno minimalné 10 dnt pied pfedpokladanym zahajenim VSK.
V odivodnénych piipadech, pfedeviim pokud by mohl byt pfedchozim ozndmenim



_I\J

a)
b)

VSK zmaten cil VSK, lze pisemné oznameni o zahdjeni VSK piedloZit piimo pii
zahajeni VSK spolu s povéfenim k provedeni VSK.

Pisemné oznameni o provedeni VSK musi obsahovat zejména
oznaceni kontrolniho organu,

oznaceni kontrolované osoby,

poZadavek na dcast statutarniho organu kontrolované osoby,
misto, datum a ¢as zahajeni VSK,

pravni normu, dle které bude VSK provedena,

véené a Casové vymezeni VSK,

podpis starostky mésta,

¢islo jednaci,

datum vyhotoveni.

Vzor oznameni o provedeni VSK je uveden v pfiloze €. 2 fadu.

CL XL
Zahajeni VSK
VSK je zahdjena piedlozenim pisemného povéfeni ¢lentt kontrolni skupiny
kontrolované osob&. Zah4jeni VSK se ti¢astni statutarni organ kontrolované osoby nebo
jim poveéfeny zastupce (dale jen ,, opravnéna osoba®).

Pfi zahajeni VSK je vedouci kontrolni skupiny povinen zejména

seznamit opravnénou osobu spfedmétem VSK, opravnénimi Kkontrolujicich a
povinnostmi kontrolované osoby,

vyzvat opravnénou osobu k ur¢eni konkrétnich osob, na které se kontrolujicich maji pti
VSK jednotlivych ¢innosti kontrolované osoby obracet a které poskytnou potiebnou
soudinnost.

Soucasti zahdjeni VSK je zapis o zahdjeni VSK, ktery sepisuje vedouci kontrolni
skupiny s kontrolovanou osobou.

Vzor zapisu o zahdjeni VSK je uveden v pfiloze ¢. 3 fadu.

Cl. XIL.
Vykon VSK
VSK je provadéna €leny kontrolni skupiny, kteti byli povéteni k provedeni VSK, za
vedeni vedouciho kontrolni skupiny. Vedouci kontrolni skupiny kromé vlastniho
vykonu VSK Fidi, vécng usmértiuje a kontroluje ¢innost &lenti kontrolni skupiny, a to

jak zhlediska plnéni pfedmétu a cilti kontrolni akce, tak i z hlediska jednani osoby
s kontrolovanou osobou.

K naplnéni osobni odpov&dnosti za obsah kontrolniho protokolu je vedouci kontrolni
skupiny opravnén zejména

uloZit ¢lenovi kontrolni skupiny plnéni tikolu,

vyZadovat, aby ¢len kontrolni skupiny prokazal popsany skuteény stav véci doklady,
opravit nesprdvny popis zji$téné skutenosti, popf. nespravnou pravni kvalifikaci
uvedenou v kontrolnim protokolu,



d) v odivodnénych piipadech nezatadit do kontrolniho protokolu &ast zpracovanou ¢lenem
kontrolni skupiny.

3. Vedouci kontrolni skupiny dba na dodrzovani obecné& zdvaznych pravnich piedpisi a
vnitinich pfedpisii mésta.

4. Pfi VSK postupuje kontrolni skupina podle zvlastnich pravnich pfedpisd, zejména
provéfuje, zda kontrolované &innosti jsou v souladu s pravnimi piedpisy, pfezkoumava
jejich vécnou a formdlni spravnost. Kontrolujici maji pfi vykonu VSK prava a
povinnosti vyplyvajici z tohoto fadu, popt. ze zvlastnich pravnich piedpisii a vykonavaji
je tak, aby nezpochybnili nestrannost, povést a diistojnost mé&stského titadu. Pii VSK
musi Setfit prdva a pravem chranéné zajmy kontrolovanych osob a Fidit se obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy a vnitinimi pfedpisy mésta.

5. Kontrolujici jsou dale povinni

a) Setfit prava a pravem chranéné zajmy kontrolované osoby,

b) zabezpecit fadnou ochranu zajidténych uletnich zdznamid a pisemnosti a vratit je
neprodlené, pominou-li divody jejich zajisténi. O pfevzeti a vraceni dokladd se sepisuje
potvrzeni o prevzeti (v pfipad€ potieby se zajisti jejich fotokopie). Vzor potvrzeni o
prevzeti dokladt je uveden v pfiloze €. 9 Fadu,

¢) pofizovat o vysledcich VSK pisemny protokol,

d) zachovavat ml€enlivost o vSech skute¢nostech, o kterych se dozvédéli pfi vykonu VSK
a nezneuzivat ziskané informace. V souladu se zvlaStnim pravnim piedpisem jsou
zaméstnanci ufadu, ktefi se sezndmili se skute¢nostmi souvisejici s vykonem VSK,
povinni o téchto skute¢nostech zachovavat ml&enlivost. Za poruseni povinnosti
mlcenlivosti se nepovazuje pfedavani informaci nezbytnych k provedeni a vyhodnoceni
kontrolni ¢innosti mezi kontrolujicimi, poptipadé predani informaci v ramci pracovniho
styku. Osoby, kterym budou takto v rdamci pracovniho styku piedany informace, jsou
povinny zachovavat mléenlivost ve stejném rozsahu. O zbaveni povinnosti mléenlivosti
rozhoduje starostka meésta. S externimi odborniky provadéjicimi VSK na zaklads
povéfeni starostkou mésta je tfeba tuto povinnost ml&enlivosti zajistit smluvng.

6.  Kontrolujici jsou povinni vyhotovit protokol o kontrole a dorudit jeho stejnopis
kontrolované osobg.

Cl. XIIL.
Opravnéni kontrolujicich
1. Kontrolujici jsou pti vykonu VSK opravnéni

a) vstupovat do objektl, zafizeni a provozi, na pozemky a do jinych prostor
kontrolovanych osob, pokud to souvisi s pfedmétem VSK, pfi¢emz nedotknutelnost
obydli je zaru&ena®,

b) pozadovat na kontrolovanych osobéch, aby ve stanovenych lhiitach predlozily prikazné
UCetni zdznamy a daldi originalni pisemnosti, zdznamy dat na pamé&tovych médiich
prostfedkd vypocetni techniky, jejich vypisy a zdrojové kody programa ( dale jen
,» doklady*),

*Cl. 12 odst. 1 a 3 usneseni pfedsednictva ?eské narodni rady €. 2/1993 Sb., o vyhlaSeni Listiny zdkladnich prav
a svobod jako sougasti ustavniho potadku Ceské republiky



pozadovat na kontrolovanych osobach poskytnuti pravdivych a uplnych informaci o
zjiStovanych a souvisejicich skuteénostech,

zajiStovat v odivodnénych piipadech doklady. Jejich pfevzeti musi kontrolované osobé
pisemné potvrdit a ponechat ji kopie pievzatych dokladi. Vzor potvrzeni o ptevzeti
dokladt je uveden v pfiloze ¢. 9 fadu,

pouzivat telekomunikaéni zafizeni kontrolovanych osob v piipadech, kdy je jejich
pouZiti nezbytné pro zabezpec¢eni VSK.

CL XIV.
Protokol o VSK
O kontrolnich zjisténich se pofizuje protokol, ktery obsahuje zejména popis zjisténych
skute¢nosti s uvedenim nedostatkl a oznaCeni ustanoveni pravnich pfedpisd, které byly
poruSeny. Protokolem o VSK se rozumi pisemné shrnuti a vyhodnoceni skute¢nosti
zjisténych pti VSK.

Protokol o VSK musi byt vZdy vypracovan kontrolni skupinou, a to dle pfislusného
zakona, na zakladé kterého je VSK provedena.

Kontrolni protokol musi byt v souladu s pfedmétem VSK. Podstatnymi nalezitostmi
kontrolniho protokolu jsou

oznaceni kontrolniho organu a jména ¢lend kontrolni skupiny, kteii se VSK zucastnili,
oznaceni kontrolované osoby, u které byla VSK vykonana,

pfedmét VSK, ktery vymezuje cil kontrolni ¢innosti v€. pravni normy, dle které byl
kontrolni protokol pofizen,

kontrolni tkon, jimz byla kontrola zahdjena a den, kdy byl tento kontrolni tkon
proveden

posledni kontrolni ukon ptedchazejici vyhotoveni protokolu o kontrole a den, kdy byl
tento tkon proveden

kontrolované obdobi,

kontrolni zji§téni, které obsahuje skute¢nosti zjisténé VSK,

doklady, o které se kontrolni zji$t&ni opiraji,

oznaceni pravnich pfedpist, k jejichz poruseni doslo,

podpisy vSech ¢lent kontrolni skupiny a datum vyhotoveni

pouceni kontrolované osoby o jejim pravu podat proti protokolu pisemné a zdtivodnéné
namitky ve lhtit€ 15 dnt, pfipadné ve lhiité deldi, stanovené kontrolujicim

( § 13 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole/ déle jen ,.kontrolni ¥4d*/).

Kontrolni protokol obsahuje zejména popis

Zadouciho stavu kontrolovanych &innosti upraveného ustanovenimi obecné zavaznych
pravnich pfedpisti a vnitfnich pfedpisi mésta (dale jen ,, pravni a jiné predpisy®),
popiipadé kritérii hospodarnosti, efektivnosti, ¢elnosti, vécné a formalni spravnosti
kontrolovanych &innosti,

skute¢ného stavu, odchylek od Zadouciho stavu suvedenim poruSeni ustanoveni
pravnich a jinych pfedpist, popfipadé kritérii hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti,
vécné a formdlni spravnosti kontrolovanych &innosti,

negativnich disledki odchylek od Zadouciho stavu, a je-li to mozné, jejich vycisleni ve
finan¢nim vyjadfeni.

10



LN

10.

13.

Stav Zadouci v kontrolnim protokolu je uveden zejména citaci piislu§ného ustanoveni
pravnich a jinych pfedpisii. Stav Zadouci je rovnéZ urfen kritérii hospodarnosti,
efektivnosti a ucelnosti. Pfislu$nd ustanoveni pravnich a jinych pfedpisi nebo
rozhodnuti musi byt citovana piesn¢ a ve znéni platném v dobé, kdy doslo
k posuzovanému jednani.

Skute¢ny stav musi byt popsan v kontrolnim protokolu objektivné, pravdive, pfesné,
uplné a srozumitelné¢ s dirazem na vécnost a struénost. V kontrolnim protokolu musi
byt pro porovnani uveden objem kontrolovanych skute¢nosti, prostfedkti nebo hodnota
kontrolovaného majetku.

Odchylky tykajici se hospodarnosti, efektivnosti a tcelnosti kontrolovanych €innosti
musi byt porovnany se stanovenymi kritérii. V pfipadé zjisténi nedostatkii platné
legislativni upravy je nutné v kontrolnim protokolu tento stav jednozna¢né popsat,
prokazat a ptipadn¢ dolozit piiklady.

Negativni disledky odchylek se zpravidla uvadgji ve finanénim nebo vécném vyjadieni.
Takova vyjadieni zpravidla obsahuji ¢astku, ktera byla pouzita v rozporu s pravnimi
nebo jinymi piedpisy, nebo popis, k jakym ztratam do$lo v disledku odchylky od
zadouciho stavu, a to i v ptipad¢ posuzovani hospodarnosti, efektivnosti a G¢elnosti.

Kazda zjisténad skute¢nost uvedena v kontrolnim protokolu musi byt jednoznaéné
doloZena doklady. Doklady, které se nepfikladaji ke kontrolnimu protokolu, musi byt
v textu uvedeny s pfisluSnymi identifika¢nimi znaky tak, aby nemohlo dojit k jejich
zamén€ nebo dvojimu vykladu. V piipadé, Ze byly kontrolujicimi zpracovany a
vyhodnoceny soubory kontrolovanych dat, 1ze je pouzit za podminky, Ze jejich uplnost a
spravnost je plné doloZitelna. Udaje o dokladech, o které se skutenosti kontrolnich
zjiSténi opiraji, musi byt opatfeny odkazem v protokolu na jeho pfilohy a seznam téchto
pfiloh ucinit za uCelem transparentnosti a ptehlednosti nedilnou sougasti tohoto
protokolu ( nejedna se pouze o doklady, které maji listinou formu, ale i o doklady na
ptiklad v audiovizualni, fotografické nebo jiné technické podobé).

, e e ] : a0
Kontrolni protokol obsahujici utajované informace, na které se vztahuje zvlastni zakon”,
je nutno oznadit odpovidajicim zpisobem a nakladat s nim v souladu s timto zvla$tnim
zdkonem, souvisejicimi pfedpisy a jinymi pfedpisy.

Popisy zjisténého stavu jsou v kontrolnim protokolu fazeny zejména podle
Jejich dileZitosti (naptiklad vySe finan&niho dopadu),

v&cné souvislosti,

obdobi, kterého se tykaji.

Kontrolni protokol obsahuje rekapitulaci a zhodnoceni nedostatkii (napf. finan¢nich)
zjisténych pfi VSK a poznatky z VSK pouzitelné pro identifikaci systémovych
nedostatkli souvisejicich s kontrolovanou &innosti. Déle miize obsahovat i jind zji$téni,
mezi neZ pati{ naptiklad popis zjisténého nezadouciho stavu, ktery ale neni porusenim
pravnich pfedpisi a ktery dokumentuje potiebu systémovych zmén, doplnény ptiklady.

Vzor kontrolniho protokolu je uveden v pfiloze €. 4 fadu.

* Zakona &. 412/2005 Sb., 0 ochrané utajovanych informaci a 0 bezpe¢nostni zplsobilosti, ve zn&ni pozdgjsich
piedpis.
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CL XV.
Vyhotoveni a pfedani kontrolniho protokolu

Kontrolni protokol se vyhotovi ve tfech stejnopisech se seznamem pfiloh (vytisk €. 1
pro kontrolujiciho, vytisk €. 2 pro kontrolovanou osobu, vytisk ¢. 3 pro finan¢ni vybor).
Vsechny vytisky obsahuji shodné pfilohy a podepisi je vSichni kontrolujici, ktefi byli
kontrolou povéfeni.

Vedouci kontrolni skupiny dorudi stejnopis protokolu kontrolované osobg.

Vedouci kontrolni skupiny dale provede poudeni kontrolované osoby o povinnosti
kontrolované osoby pfijmout podle ustanoveni § 18 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole ve vefejné spravé a o zméné né&kterych zdkont (dale jen ,, zdkon o financni
kontrole®), opatfeni k odstranéni nedostatki zjisténych pfi VSK bez zbytetného
odkladu nejpozdéji ve lhiité stanovené kontrolnim organem a pouceni o jeji povinnosti
podle ustanoveni § 19 zakona o finanéni kontrole pisemné informovat mésto (dale jen ,,
kontrolni organ®) o pfijeti opatieni k odstranéni nedostatkti a o jejich splnéni ve lhitach,
které jim tento kontrolni organ stanovil.

Cl. XVL
Rizeni o ndmitksach
Proti obsahu kontrolniho zji§téni uvedeného v protokolu o VSK miiZze kontrolovana
osoba podat pisemné a zdivodnéné namitky, a to ve lhuté patnacti dnd ode dne doruceni
protokolu o kontrole, neni-li v protokolu o kontrole lhiita delsi. V pfipadech hodnych
zfetele lze stanovit, po projednani se starostkou, lhitu delsi. Lhita pro podani namitek
je Thiitou procesni, tzn. do lhity se nepocita den pfedani protokolu a lhita je dodrZena,
pokud jsou v posledni den lhiity pfedany namitky k po$tovni pfepravé.

Namitky se podavaji pisemné€, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zji§téni
sméfuji, a musi obsahovat odivodnéni nesouhlasu s timto kontrolnim zji§ténim.

Za namitku nelze povaZovat pouhé pisemné vyjadfeni nesouhlasu s kontrolnim
protokolem bez fadného odtivodnéni. Namitka podana subjektem, ktery neni opravnén
za kontrolovanou osobu jednat nebo podand jinym subjektem neni namitkou a nebude
se tedy o ni jako namitce rozhodovat. Od ndmitek je nutno odlisit navrh na opravu chyb
v psani, poctech nebo jinych ziejmych nespravnosti v textu protokolu. Takové opravy
zajisti vedouci kontrolni skupiny, a to i bez ndvrhu kontrolované osoby a vyrozumi o
tom kontrolovanou osobu.

O namitkéch proti kontrolnimu protokolu rozhoduje starostka mésta, nestanovi-li zakon
o kontrole jinak. V ptipadé, Ze se jednd o prikazné namitky, které maji vliv na
skute¢nosti obsaZzené v kontrolnim protokolu, vedouci kontrolni skupiny mulZe o
namitkach sdm rozhodnout, jestlize jim v plném rozsahu vyhovi. Oznadmi kontrolované
osobé své rozhodnuti a zpracuje dodatek protokolu, ve kterém uvede, které &asti
protokolu se méni a jakym, zptisobem. Dodatek protokolu musi mit stejné naleZitosti
Jjako protokol samotny. Jestlize vedouci kontrolni skupiny namitkdm nevyhovi, predlozi
namitky do sedmi dni od jejich dorudeni starostce mésta. Starostka mésta o namitkach
rozhodne. V rozhodnuti o namitkadch neni opravny prostiedek pfipustny. V piipadé
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novych kontrolnich zjisténich, které vyplynuly z namitkového fizeni, sepiSe kontrolujici
dodatek ke kontrolnimu protokolu, ktery musi spliiovat nélezitosti protokolu.

5. Rozhodnuti o ndmitkach je nutno prokazatelné dorucit kontrolované osob¢. Za doruceni
odpovida vedouci kontrolni skupiny. Za doru¢eni rozhodnuti o namitkach kontrolované
osobé se povazuje jeho

a) osobni predani kontrolované osobé,

b) pfedani do podatelny kontrolované osoby,

¢) doruceni postou na doru¢enku do vlastnich rukou kontrolované osobé,
d) doruceni prostfednictvim datové schranky.

6.  Osobni pfedani musi byt potvrzeno podpisem osoby, ktera pfedani uskute¢nila.

7. Namitky proti kontrolnimu protokolu podané kontrolovanou osobou, stanovisko, kopie
rozhodnuti o namitkach a pfipadné i stejnopis dodatku ke kontrolnimu protokolu se
uloZzi spolu s kontrolnim protokolem do spisu, vztahujiciho se k provadéné VSK.

8. Pokud jsou doru¢eny namitky proti kontrolnimu protokolu po marném uplynuti lhut,
nebude k t€mto namitkam piihlédnuto.

9. Rozhodnuti o ndmitkach tvoti pfilohy &. 6 a &. 7 Fadu.

C1. XVII.
Ukonéeni VSK
VSK je ukoncena
a) marnym uplynutim lhiity pro podani namitek,
b) dnem doruceni vyiizeni ndmitek kontrolované osobg
¢) dnem, ve kterém byly namitky pfedany k vyfizeni spravnimu organu.

CL XVIIL
Oznameni o podezreni z trestné ¢innosti
Pokud budou v priibéhu VSK zjistény skutecnosti nasvédeujici moznému spachani trestného
¢inu, oznami tuto skute¢nost vedouci kontrolni skupiny neprodlené starostce mésta k dalsimu
opatieni.

Cl. XIX.
Opatieni k nipravé a informace o uloZeni opatieni k napravé
1. Kontrolovana osoba je povinna
a) pfijmout opatfeni k odstranéni nedostatk zjidténych pti VSK bez zbyteéného odkladu
nejpozd&ji ve 1hité stanovené kontrolnim organem”,
b) informovat pisemné kontrolni organ o pfijeti opatfeni k odstranéni nedostatkd a o jejich
splnéni ve lhiitdch, které jim tento organ stanovil®.

> § 18 odst.1 zakona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméng nékterych zakoni ( zakona
o finanéni kontrole)

®§ 19 odst.2 zékona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni ( zdkona
o finanéni kontrole)
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2.

Kontrolni organ je opravnén prové&fit u kontrolované osoby, kterd je povinna piijmout
opatfeni k napravé nedostatki, plnéni téchto opatieni’. Pfitom postupuje podle § 13
odst. 1 zdkona o finanéni kontrole.

3. Kontrolni orgén je povinen®
a) ulozit kontrolované osob¢ opatieni k naprave, stanovi-li tak zvlastni pravni pfedpis. Jde-li

o ptipady, kdy jde o poruseni rozpoétové kazné podle ustanoveni § 28 odst. 6 pism. c)
zdkona ¢. 250/2000Sb., o rozpo¢tovych pravidlech uzemnich rozpoéth ve znéni
pozdgjSich predpisii (dale jen ,, zdkon o rozpodtovych pravidlech®), mizZe kontrolni
organ ulozit kontrolované osob& odvod do svého rozpoétu, a to ve vySi &astky
neopravnén€ pouZitych prostfedkt. Podle ustanoveni § 22 odst. 9 zakona o
rozpoCtovych pravidlech miZze mésto z divodu zamezeni tvrdosti sniZit nebo prominout
odvod za poruSeni rozpotové kdzné na zakladé pisemné Zadosti piispévkové
organizace,

b) pfedat svd kontrolni zjisténi organiim veiejné spravy, které jsou opravnény uloZit

b)

kontrolovanym osobam opatieni k naprave; v takovém pfipadé se na organy vztahuje
povinnost ml¢enlivosti podle zakona o finanéni kontrole nebo podle zvlastniho pravniho
pfedpisu. Jde o pfipady, kdy kontrolni organ neni opravnén pfimo zjednat napravu
zjiSténych nedostatkd, tedy nemize pfimo pfikazat odstranéni zavadného stavu, nebot’
je k tomu na zaklad€ zvlastniho pravniho pfedpisu pfislusny jiny organ vefejné spravy,
postoupi kontrolni orgén sva zji§téni tomuto organu. Ten je povinen napravu zjisténych
nedostatkti zajistit. Jednd se napfiklad o ptipady, kdy kontrolni organ, ktery zjisti
poruSeni rozpoctové kazné, predd vysledky VSK pfislusnému finanénimu ufadu
k uloZeni odvodu v&etné ptisluiného pendle podle zakona &. 337/1992 Sb., o spravé dani
a poplatkil, ve znéni pozdg&jsich pfedpisi. Organ vefejné spravy, ktery je povinen
napravu u kontrolované osoby zajistit, je pfitom povinen podle § 19 odst. 1 zdkona o
finan¢ni kontrole pisemné informovat kontrolni orgén o uloZeni opatieni k napravé a o
jejich splnéni, a to ve lhitach do 3 mésich od jejich splnéni.

Cl. XX.
Oznamovaci povinnost

O zavaznych zjisténich z vykonanych kontrol jsou kontrolni organy povinny informovat
Ministerstvo financi nejpozdé&ji do 1 mésice od ukongeni VSK’. Za zavazné zjisténi se
povazuje

zjiSténi, na jehoz zdkladé kontrolni organ oznamil podle zvl4§tniho pravniho pfedpisu
statnimu  zéstupci nebo policejnim organiim skutednosti nasvéd&ujici tomu, Ze byl
spachan trestny ¢in,

zjisténi neopravnéného pouziti, zadrZeni, nebo poskozeni vefejnych prostfedki
v hodnoté presahujici 300 000 K¢&.

7§ 19 odst.3 zékona & 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné n&kterych zdkont ( zdkona
;) finanéni kontrole)

§ 18 odst.2 zdkona ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméng nekterych zékoni ( zakona
g) finan¢ni kontrole)

§ 22 odst.6 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zmén& n&kterych zdkont ( zakona
o finan¢ni kontrole)
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IL,

Splnénim oznamovaci povinnosti podle bodu 1. tohoto ¢lanku neni dotéena povinnost
kontrolniho organu sdg€lit pfisluSnému spravci dané zjisténi poruSeni rozpoctové ¢i
dafiové kazng'.

Cl. XXL
VSK splnéni prijatych opatieni
VSK splnéni piijatych opatieni je provadéna na zakladé planu VSK.

Pii zjisténi zavaZnych nedostatki VSK, k jejichZ odstranéni byla uloZena opatieni
k napravé, provede kontrolni organ VSK, po jejimZ ukonéeni kontrolni skupina zpracuje
kontrolni protokol. Pro kontrolni protokol se pouZije vzor protokolu uvedeny v piiloze
¢. 4 fadu, ve kterém se uvede, Ze se jedna o VSK splnéni pfijatych opatieni.

V pfipadé, Ze né€které zuloZenych opatfeni k napravé nebylo splnéno, uvede se
v kontrolnim protokolu pisemné zdiivodnéni osoby opravnéné jednat za kontrolovanou
osobu.

CL. XXILI.
Poradkové pokuty
Fyzické nebo pravnické osobé&, ktera zpusobila, Ze kontrolovand osoba nesplnila
povinnost podle § 10 odst. 2 zakona o kontrole, mize kontrolni organ ulozit pokutu az
do vySe 500 000,- K¢. Fyzické nebo pravnické osobg, kterd zpusobila, Ze jako povinna
osoba nesplnila povinnost podle § 10 odst. 3, mtze kontrolni organ ulozit pokutu do
200 000 K¢&. Ustanoveni o potadkové pokuté je krajnim prosttedkem kontrolniho
organu, ktery ma zajistit neruSeny pribéh VSK a zamezit bezdivodnym pritahim
branicim hospodarnému a efektivnimu prib&hu VSK nebo mafeni jejiho vykonu.

Na fizeni o pfestupku se vztahuje zakon &. 200/1990 Sb., o prestupcich, ve znéni
pozdgjSich predpist. Na fizeni o spravnim deliktu se vztahuje obecna procesné pravni
liprava fizeni pted spravnim organem podle spravniho fadu''.

Vybirani poradkovych pokut se ¥idi podle § 21 zdkona o finanéni kontrole.

Cist tFeti

VNITRNI KONTROLY HOSPOODAl'zElyi S FINANCNIMI PROSTREDKY A
MAJETKEM U ODBORU/ODDELENI MESTSKEHO URADU

C1. XXIIL
Vhitini kontrola

Vnitini kontroly hospodateni s finanénimi prostiedky a majetkem u odborti/oddé&leni
meéstského ufadu jsou uvedeny v planu kontrol na pfisluiny kalendaini rok.

1(1) Napt. podle zdkona &. 337/1992 Sb., os pravé dani a poplatk(i, ve znéni pozdgjsich predpisii
Zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve zn&ni pozdgjsich predpisil
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2. Vnitini kontrolu hospodafeni s finan¢nimi prostiedky a majetkem odbort/oddéleni
meéstského uUfadu vykonava pracovnik oddéleni kancelat starostky a tajemnika na
zaklad€ povéteni starostky mésta.

3. Pracovnik oddéleni kancelaf starostky a tajemnika je povinen oznamit zahajeni vnitini
kontroly vedoucimu kontrolovaného odboru/oddéleni a predlozit povéteni.

4. O vysledku vnitini kontroly se pofizuje protokol.

h

Povinnosti kontrolujiciho je seznamit vedouciho kontrolovaného odboru/oddéleni
s obsahem protokolu a pfedat mu jeho stejnopis.

6.  Sezndmeni s protokolem o vysledku vnitini kontroly a jeho pfevzeti stvrzuje vedouci
kontrolovaného odboru/oddéleni svym podpisem.

7. Vedouci kontrolovaného odboru/oddéleni musi podat své pisemné vyjadieni
k protokolu pracovnikovi oddé€leni kancelaf starosty a tajemnika povéfeného kontrolou,
a to ve lhate deseti dnlt ode dne seznameni s protokolem, nestanovi-li kontrolujici lhiitu
deldi. V ptipad€, Ze pisemné vyjadieni obsahuje ndmitky proti protokolu, museji byt
zdivodnény.

8. O namitkach proti protokolu rozhoduje starostka mésta. V ptipadé, Ze se jedna o
prikazné namitky, které maji vliv na skute¢nosti obsaZené v kontrolnim protokolu,
miZze pracovnik oddé&leni kanceldf starostky a tajemnika povéfeny kontrolou sam
rozhodnout, jestliZe jim v plném rozsahu vyhovi.

9.  Vnitini kontrola je ukonéena doruéenim pisemného vyjadfeni pracovnikovi oddéleni
kancelat starostky a tajemnika pové&feného kontrolou. V pfipadé, Ze pisemné vyjadieni
obsahuje namitky proti protokolu, je vnitini kontrola ukonéena doru¢enim rozhodnuti o
namitkéch.

10. Ve lhité¢ patnacti dni po ukon€eni vnitini kontroly pieda vedouci kontrolovaného
odboru/oddéleni pracovnikovi oddéleni kancelaf starostky a tajemnika povéfeného
kontrolou své navrhy opatfeni k odstranéni zjisténych nedostatkii véetné lhiit k realizaci.

Cist &tvrtd
VNITRNI KONTROLY

Cl. XXIV.
Plinovani, provadéni, ziznamy a vyhodnocovani vnitfnich kontrol

Planovéni, provadéni, zdznamy a vyhodnocovani vnitinich kontrol, které provadi vedouci
odbort/oddéleni v rAmci jimi fizenych odbori/oddéleni, jsou plné v kompetenci jednotlivych
vedoucich odbori/oddéleni méstského ufadu.
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Cdst pdtd
SPOLECNA USTANOVENI

Cl XXV.

ZruSeni a pieloZeni terminii kontrol, jejichZ provedeni jiz bylo oznameno kontrolované

osobé

O zru$eni nebo pielozeni terminu kontroly, jejiZ provedeni jiz bylo kontrolované osob&
oznameno, rozhoduje starostka meésta.

O zéavaznych divodech, kvili kterym neni moZné kontrolu provést ¢i je nutné prelozit
jeji termin, informuje starostku mésta pracovnik oddéleni kancelaf starostky a tajemnika
povéteny kontrolou ihned poté, co se o nich dozvédél (napf. onemocnéni kontrolnich
pracovnik, zavazné piekazky na strané kontrolované osoby).

Pokud starostka mésta rozhodne o zruSeni nebo pfelozeni terminu kontroly, vedouci
kontrolni skupiny pfipravi bez prodleni pisemné oznadmeni o zruSeni kontroly nebo
ptreloZeni terminu adresované té osobé, které bylo adresovéno plivodni oznameni o
provedeni kontroly. Zaroven tyto skute¢nosti oznami i vem ostatnim osobam, které
byly v souvislosti s kontrolou u kontrolované osoby do té doby kontaktovany. Pokud
tak nemuze ucinit vedouci kontrolni skupiny, uéini tak ¢len kontrolni skupiny. Vzor
pisemného oznameni je uveden v piiloze €. 8 fadu.

Postup uvedeny v bodech 1., 2., a 3. tohoto ¢lanku se pouzije jak v pfipadech, kdy bylo
kontrolované osobé odeslano oznameni o provedeni kontroly dle pfislusnych ustanoveni
tohoto fadu, tak i v pfipadech, kdy byla kontrolovana osoba o provedeni kontroly
informovana jinym zpisobem.

Cl. XXVL
Evidence ukonéenych kontrol a kontrolnich ¢innosti

Evidenci protokolti z vefejnospravnich kontrol na mist&, z vnitinich kontrol hospodafeni
s finanénimi prostiedky a majetkem u odbori/oddéleni méstského ufadu vede pracovnik
oddé¢leni kancelaf starostky a tajemnika povéfeny kontrolni ¢innosti.

L

Cist Sestd
ZAVERECNA USTANOVENI

Cl XXVII.
ZruSovaci ustanoveni a ucinnost

Zrusuje se predpis rady mésta ¢. PR 4/2009 Kontrolni ¥ad.

2. Tento fad byl schvéalen usnesenim rady ¢. 408/27/13 ze dne 11. zafi 2013.

3.

Tento fad nabyva u¢innosti dnem 1. ledna 2014

‘/ ”~
’L’/ . f/?/ -:}{L(',r/g;.-.u; el

Mg?f. Jana Vildumetzova
starostka mésta Horni Slavkov
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Ptilohy:

C.1 Vzor povéieni ke kontrole

C.2 Vzor oznimeni o provedeni kontroly

CJ3 Vzor zépisu o zahdjeni vefejnospravni kontroly na misté

C4 Vzor kontrolniho protokolu z vetejnospravni kontroly na misté

¢S5 Vzor zépisu o seznamenti s vysledky z vefejnospravni kontroly na misté
C.6 Vzor rozhodnuti o ndmitkach (vedouci kontrolni skupiny)

C.7 Vzor rozhodnuti o namitkach (starosta mésta)

C.8 Vzor ozndmeni o pfeloZeni terminu (zruSeni) kontroly

C.9 Vzor potvrzeni o pievzeti dokladi

C.10 Vzor pouceni o mi¢enlivosti
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MESTO HORNIi SLAVKOV PHloha & 1 Kontrolniho Fidu

MESTSKY URAD - ODDELENi KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Stdlo: Horni Slavkov, Diouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IéO.'00259322, DIC:CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

C.j.: .../201./HS /OKST

POVERENT & ... R01.

Ve smyslu zékona €. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nekterych
zdkonli (zakon o finanéni kontrole) s odkazem na ustanoveni § 4 zakona 255/2012 Sb., o
kontrole

povetyji pana(i) wivsssasisssesssivais vedouct kontrolni skupiny
pana(i)......c.coevvvvinnnnnnn. ¢lenem kontrolni skupiny (osoba pfizvana)
pana(i).......ooeeeenienaannn.. ¢lenem kontrolni skupiny (osoba pfizvand)

aby vdobéod ............ do ...l (kontrola miiZe byt z ¢asového nebo obsahového

diivodu prodlouzena) vykonali

verejnospravni kontrolu na misté (dale jen ,,kontrola®),

jejimZ ptedmétem
strucné vyjddreni napr.: hospodareni s verejnymi prostiedky ve smysiu § 11 odst. 4 pism. a)
zdkona o financni kontrole

ndzev, adresa sidla, IC ( jméno, adresa bydlisté, RC) kontrolované osoby

V Hornim Slavkovédne ..........ccovvevevvini.... 201.

starostka mésta

Povéfeni pfedal/a: ......................

Dne:

Povéteni prevzal/a: ( titul, jméno a p¥ijmeni , v&. podpisu)
Dne:



ME STO HORNi SLAVKOV PFiloha &. 2 Kontrolniho Fiadu

MESTSKY URAD - ODDELENI KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Sidlo: Horni Slavkov, Diouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

[ o

Adresa kontrolované osoby

L ]

Vas dopis znatka / ze dne  NaSe znacka Vytizuje/linka Horni Slavkov
.../201/HS/OKST ... foe

Vée: Oznamovaci dopis
VaZeny/a pane/i fediteli/feditelko ,

v souladu s pldnem kontrolni ¢innosti bude dne ...coceveeee V aeenene. hodin zahéjena
podle zékona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné€ nckterych
zakontl (zékon o finanéni kontrole) vetejnospravni kontrola na misté (déale jen ,.kontrola™) u
........ eeretertestttentsectntentessntcntansascnsansnnansansansnssnsansass(0ZRACENI kONIrOlOvané osoby).

Predmétem kontroly bude ( strucné vyjadreni napr.: provéfeni dokladii o primérenosti
a ucinnosti systému financni kontroly podle § 9 zdkona o financni kontrole, hospodareni
s verejnymi prostiedky /oznaceni kontrolované osoby/ ve smyslu § 11 odst. 4 pism. a) zdkona
o financni kontrole) za obdobi od ....ceeeveee dO vvaenaennn .

V této souvislosti Vas zadam o zajisténi ptitomnosti Vami povéfeného zastupce
k projednani bliZ§ich podrobnosti tykajicich se pfedloZeni povéfeni ke kontrole, urCeni
kontaktnich osob za Vasi organizaci pro koordinaci spoluprace s vedouci kontrolni skupiny,
vytvofeni zdkladnich podminek k vykonu kontroly a soudinnosti kontrolované osoby ve
smyslu § 9 a 10 zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole v den zahdjeni kontroly na .... hod. na
Vasi adrese. Za kontrolni organ jsem povéfil k projednani uvedenych otdzek vcetné

predstaveni vedouci a ¢lend kontrolni skupiny, ktefi tuto kontrolu vykonavaji,

V z4jmu vytvofeni podminek pro efektivni vykon kontroly se na Vas obracim ptedem
se Zadosti o zabezpefeni piipravy podkladi podle pfiloZzeného seznamu a o zajiSténi
samostatné uzamykatelné mistnosti s telefonem a zasuvkou pro praci .... ¢lenné kontrolni
skupiny.

S pozdravem

starostka mésta
(Ptiloha: seznam dokladi)



¢j.: .

Dne

MESTO HORNI SLAVKOV piloha & 3 Kontrolniho Fidu

MESTSKY URAD - ODDELENI KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Sidlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

../201./HS/OKST

Zapis
o zahajeni vefejnospravni kontroly na misté (dile jen ,,kontrola*)

....... 201. byla zahdjena podle § 14 zadkona ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve

vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni (zdkon o finanéni kontrole) kontrola, ktera bude
vykonana podle tohoto zakona u

-------

(ndzev, adresa sidla, IC / jméno, adresa bydlisté, RC/ kontrolované osoby)

Zahajeni kontroly se za¢astnili:

za kontrolovanou organizaci

1.

............................. — vedouci ( povéfeny zastupce) kontrolované osoby

............................. — dal$i zaméstnanci kontrolované organizace

....................... — zastupce kontrolniho organu povéfeny jeho vedoucim k zahajeni kontroly
....................... — ¢lenové kontrolni skupiny
....................... — ptizvana osoba ke kontrole ( §16 zdkona o finan¢ni kontrole)

Zastupce kontrolniho organu povéfeny jeho vedoucim k zahajeni kontroly pfedstavil
vedoucimu kontrolované organizace ........................ vedouci a €leny kontrolni
skupiny. Dale sezndmil pfitomné za kontrolovanou organizaci s pfedmétem kontroly:
(strucné vyjadieni naprv. hospodareni s vefejnymi prostiedky ve smyslu § 11 odst. 4
pism. a) zdkona o finanéni kontrole s cilem provéfit nakladadni s verejnymi
prostredky). Zda ptezkoumavané operace jsou vsouladu s pravnimi piedpisy,
schvélenymi rozpoéty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi
rozhodnutimi pfijatymi v rAmei fizeni a spliiuji kritéria hospodarnosti, efektivity a
ucelnosti, s predpokladanym terminem ukond&eni kontroly dne ......... , se zakladnimi
vzajemnymi vztahy mezi kontrolnim organem a kontrolovanou organizaci pfi vykonu
kontroly podle zdkona o finanéni kontrole /viz zejména § 13, § 14 odst.2/,
sopravnénimi a povinnostmi vedouciho a <lentt kontrolni skupiny a jejich
zaméstnancl podle § 7, 8,9, 10 zakona €. 255/2012 Sb.,0 kontrole.



MESTO HORNI SLAVKOV Priloha &, 3 Kontrolnfho Fidu

MESTSKY URAD -~ ODDELENI KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Sidlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

2. Vedouci kontrolni skupiny oznamil ve smyslu § 5 odst. 2 pism. a) zdkona ¢. 255/2012
Sb., o kontrole oficidln¢ zahdjeni kontroly. Poté on a ostatni ¢lenové kontrolni skupiny
predlozili vedoucimu kontrolované organizace ........... sva pisemna povéieni. Déle
vedouci kontrolni skupiny informoval piitomné o konkrétnich cilech, programu a
postupu kontrolni skupiny pfi vykonu kontroly.

3. Vedouci kontrolované organizace ..................... informoval kontrolujici o zajiSténi
zdkladnich podminek pro vykon kontroly zejména v oblasti materidlniho a
technického zabezpeceni ze strany kontrolované organizace a uvedl jako povéfenou
osobu pana (pani)

(jméno, piijmeni funkce)
odpovédnou za koordinaci spoluprace s vedouci kontrolni skupiny a za zajisténi:

a) samostatné uzamykatelné mistnosti k zaji$téni fadné ochrany dokladi
kontrolované organizace ptedanych ke kontrole proti jejich ztraté, zniCeni,
poSkozeni nebo zneuziti, smozZnosti pouziti telekomunikacnich zafizeni
kontrolované organizace a s moZnosti pfipojeni vypodetni techniky pro praci
kontrolni skupiny,

b) vstupu do objektd, zafizeni a provozl, na pozemky a do jinych prostor
kontrolované organizace, pokud souvisi s pfedmétem kontroly,

c) predloZzeni dokladi kontrolované organizace podle predaného seznamu
dokladd ve smyslu § 8 zdkona ¢&. 255/2012 Sb., o kontrole v pozadovanych
lhitach véetné vysledkl piedchozich kontrol, které maji ve smyslu § 14 odst. 2
zadkona o finanéni kontrole vztah k pfedmétu kontroly,

d) pisemného pfehledu vnitinich normativnich akti kontrolované organizace,
platnych v obdobi, které je pifedmétem kontroly .

Zapis byl vyhotoven ve shora uvedeny den zahajeni kontroly ve dvou vytiscich
shodného obsahu, pfi¢emZ stejného dne jeden vytisk tohoto zdpisu pievzala kontrolovana
organizace a jeden vytisk tohoto zapisu pievzal kontrolni organ. Tyto skute¢nosti potvrzuji za

kontrolovanou OrganizZaci: L.oiuiiiiiiitiii e

kontrolni orgdn: =000 ssesmcuisicssis s i s S A e S e s



MESTO HORNI SLAVKOV B merdRon ol s

MESTSKY URAD — ODDELENI KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Sidlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

P ROTOKOL

¢j.: .../201./HS/OKST
Vytisk ¢islo 1

Kontrolovana organizace:

(ndzev, adresa sidla, IC/iméno, adresa bydlisté, RC/ kontrolované osoby)



ME STO HORNi SLAVKOV Piiloha ¢&. 4 Kontrolniho Fddu

MESTSKY URAD — ODDELENI KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

'i% Sidlo: Horni Slavkov, Diouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel : 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

Obsah

I. Uvod str.
II. Kontrolni zjisténi - nedostatky str.
III. Ostatni str.
IV. Kontrolni zjisténi — nebyly shledany nedostatky str.
V. Prilohy str.
VI. Zavér str.

I. Uvod

Protokol o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst.1 zékona ¢.
320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zadkont (zékon o
finanéni kontrole) s odkazem na § 12 zdkona &. 255/2012 Sb., o kontrole (dale jen ,.kontrola®)

(nazev, adresa sidla, IC‘/jméno, adresa bydliste, RC/ kontrolované osoby)

s pfedmé&tem hospodafeni s vefejnymi prostiedky ve smyslu § 11 odst. 4 pism. a) zakona

( pop¥. upravit § ) o tfinan¢ni kontrole.

S cilem provéfit nakladani s vefejnymi prostfedky, zda pfezkoumavané operace jsou

v souladu s pravnimi ptedpisy, schvalenymi rozpodty, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami nebo jinymi rozhodnutimi pfijatymi v ramci fizeni a spliiuji kritéria hospodarnosti,
ucelnosti a efektivity

za obdobiod .............. (i (1 JRSRRS. 5
Kontrola byla zahajena .... 201. pfedloZenim povéfeni kontrolované osobé.
Kontrola byla ukoncena ... 201. (posledni kontrolni tikon pFedchdzejici vyhotoveni
protokolu)

Povéfeni ke kontrole ve smyslu § 13 odst.1 zdkona o finanéni kontrole s odkazem na § 4
zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole vydal starosta mésta Horni Slavkov
pod €j. .../201./HS/OKST dne .....201..

Kontrolu provedli

- vedouci kontrolni skupiny : ........cccoiiiiiiiiiiiiiii
- lenové ST AP SRR =SAP

u pfizvanych osob téz divod jejiho pfizvani

Kontrolovanou organizaci zastupoval



MESTO HORNi SLAVKOV Priloha ¢&. 4 Kontrolniho Fadu

MESTSKY URAD - ODDELENI KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Sidlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC'O:OOZ59322, DIC-C700259322
Tel.: 352 350 666, http://'www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

- vedouci kontrolované organizace: .............cceeiiiiiiiiiiinannn.

I1. Kontrolni zjisténi — nedostatky

Uvede se popis kontrolnich zjisténi v ¢lenéni podle stanovenych témat predmétu kontroly,
oznaceni dokladii materidlii, o které se kontrolni zjisténi opiraji a citaci pravnich predpisil.
Vécné a ciselné shrnuti zjisténych nedostatkii.

I1.1 Evidence faktur

I1.1.1 Faktury prijaté

I1.1.2 Faktury vydané

I1.2 PenéZni prostiredky
I1.2.1 Pokladna

I1.2.2 Bankovni ucty

I1.3 Hospodareni s fondy

11.3.1 Rezervni fond
11.3.2 Fond reprodukce majetku
I1.3.3 Fond odmén

I1.3.4 Fond kulturnich a socialnich potfeb

I1.4 Evidence majetku
I1.5 Personalni oblast

I1.6 Dopliikova Cinnost



ME STO HORNi SLAVKOV Ptiloha ¢&. 4 Kontrolniho fidu

MESTSKY URAD - ODDELENi KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Stdlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhsiavkov.cz

II1.Ostatni

IV. Kontrolni zjiSténi — nebyly shledany
nedostatky

V.Prilohy

VI. Zavér

Uvede se prehled organii, kterym budou preddna kontrolni zjisténi k uloZeni opatieni
k ndpravé ve smyslu § 18 zdkona o finanéni kontrole.

Pouéeni: V souladu s ustanovenim § 13 zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole, ve znéni
pozdé&jsich ptedpist, miZe kontrolovana osoba podat pisemné a zdivodnéné namitky proti
kontrolnimu protokolu vedouci kontrolni skupiny kontrolujicich, a to ve 1hité patnacti dni
ode dne seznameni s kontrolnim protokolem ( pokud nestanovil kontrolujici Ihiitu delsi) na
adresu

Mésto Horni Slavkov
...................... , referent OKST
Dlouha 634, 357 31 Horni Slavkov

Z namitek musi byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji. Pokud lhiita k podani
namitek marné uplyne, rozhodnuti o ndmitkach nelze vydat.

Na skute¢nosti, které byly zjistény pii vykonu kontroly , se vztahuje povinnost zachovavat
mlcenlivost upravena zdkonem ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o
zméné nékterych zdkonl ( zadkon o finan¢ni Kkontrole) , ve znéni pozdé&jsich pfedpisi a
zakonem ¢. 255/2012 Sb., o kontrole ve znéni pozdgjsich predpisu.



MESTO HORNi SLAVKOV P#iloha ¢&. 4 Kontrolniho Fadu

MESTSKY URAD — ODDELEN{ KANCELAR STAROSTKY A TAJEMN{KA

Stdlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, ICO: 00259322, DIC-CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

Kontrolovana osoba je povinna informovat pisemné podle § 19 odst. 2 zdkona €. 320/2001
Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakond ( zékon o finan¢ni
kontrole) , ve znéni pozd&jsich pfedpisi, o pfijeti opatieni k odstranéni nedostatkil ve lhité do
.......... ( tento odstavec vioZit, pokud neni vyhotoven zdpis o sezndmeni s protokolem).

Kontrolni protokol obsahuje ... stran a ...stran pfiloh ( celkem ... stran ).
V Hornim Slavkové dne : ......coovviieiniinnnnnn.

titul, jméno pfijmeni, vedouci kontrolni skupiny — .......ccoevviiniiiiiniiiiiian.

titul, jméno pfijmeni,, ¢len kontrolni skupiny ...
titul, jméno piijmeni,, ¢len kontrolni skupiny ...,

Protokol o vysledku vefejnopravni kontroly na mist& byl vyhotoven ve tfech stejnopisech:
Vytisk €. 1 pro Mésto Horni Slavkov, Dlouha 634
Vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci

Vytisk €. 3 pro finanéni vybor zastupitelstva mésta

Vytisk €.2 protokoluptedal ............................ , vedouci kontrolni skupiny
dne podpis

Vytisk €. 2 protokolu pfevzal (a)....................... , feditel(ka) organizace
dne podpis

Lh



MESTO HORNIi SLAVKOV PHiloha & § Kontrolafho Fidu

MESTSKY URAD - ODDELENI KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNiKA

Sidlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel : 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

¢j..../201./HS/OKST

Zapis
o seznameni s vysledky veFejnospravni kontroly na misté
vykonané u

( ndzev, adresa sidla, IC / jméno, adresa bydlisté, RC/ kontrolované osoby)

zaobdobiod ............. do oo,

Podkladem pro jednani byl protokol o vysledku vefejnospravni kontroly na misté
¢J..../201./HS/OKST zedne ...... 201.

Kontrolovana osoba byla seznamena s povinnosti informovat pisemné § 19 odst. 2 zakona

¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakoni ( zédkon o
finanéni kontrole) , ve znéni pozdé&jsich ptedpist, o pfijeti opatfeni k odstranéni nedostatkd ve
Ihit¢ do ..........

Jednani o sezndmeni s obsahem protokolu se dne  ..........coovvieiiiinininnnn. zucastnili:
Zakontrolni organ : ..........oooiiiiiiiiiiiiiaann, , vedouci kontrolni skupiny
Za kontrolovanou organizaci: ........................ , reditel(ka) organizace

Tento zapis tvofi nedilnou soucast protokolu &.j. .../201./HS/OKST  ze dne ...... 201.

Rozdélovnik;

vytisk €. 1 pro Mésto Horni Slavkov, Dlouh4 634, Horni Slavkov

pfevzal...............oonl. dne..........c.oooniee

vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci

plevzalasssmmnsassmismaxsins dnessesssmimmmnitis



ME STO HORNi SLAVKOV Ptiloha ¢&. 6 Kontrolniho Fadu

MESTSKY URAD — ODDELENI KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Stdlo: Horni Slavkov, Diouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://'www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

[ S

Adresa kontrolované osoby

L _

Vas dopis znacka / ze dne  NaSe znacka Vyftizuje/linka Horni Slavkov
.../201./HS/OKST S A

Véc: Rozhodnuti o namitkach podle ustanoveni § 14 odst. 1 zakona ¢&. 255/2012 Sb., o
kontrole ve znéni pozdéjsich predpisi.

Dne .......... jste byl seznamen/a s protokolem o vysledku vefejnospravni kontroly na
misté ............... (predmet kontroly).......cccooeen. * podle § (dale rozvést dle jakého ustanoveni
a pravniho piedpisu). Ve stanovené lhité jste proti uvedenému protokolu €.j. ...................
zedne ..........c.......... podal/a zdivodnéné namitky.

Po doSetfeni véci jsem shledal/a VaSe namitky proti protokolu o vysledku
vefejnospravni kontroly na misté &,j. ............... zedne ............... divodnymi. Po vypracovani
dodatku k citovanému protokolu budete s jeho koneénym obsahem seznidmeni ve lhaté do

Odtvodnéni: ................... (uvedou se bliZsi provéteni skutecnosti a odiivodnéni).................. :

Pouceni:
Proti rozhodnuti o namitkach neni opravny prostfedek piipustny.

(titul, jméno a piijmeni)
vedouci kontrolni skupiny



MESTO HORNI SLAVKOV CTrY. S -

MESTSKY URAD - ODDELENi KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNiKA

Sidlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://'www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

[ ]

Adresa kontrolované osoby

L _

Vas dopis znacka / ze dne  NaSe znacka VyfFizuje/linka Horni Slavkov
.../201/HS/OKST ... -

Véc: Rozhodnuti o namitkach podle ustanoveni § 14 odst. 1 zakona ¢. 255/2012 Sb., o
kontrole ve znéni pozdéjsich piedpisu.

Dne .......... jste byl seznamen/a s protokolem o vysledku vefejnospravni kontroly na misté
e (ptedmeét kontroly)........c.ceveenn. “ podle § (dale rozvést dle jakého ustanoveni
a pravntho piedpisu). Ve stanovené lhité jste proti uvedenému protokolu €.j. ...................
zedne ..................... podal/a zdGvodnéné namitky.

1. varianta
Po dosetfeni vé&ci jsem shledal Vase namitky proti protokolu o vysledku vefejnospravni
kontroly na misté ¢.j. ............... ze dne .............. divodnymi (Cdstecné divodnymi) v bodé
.......... . Po vypracovani dodatku k citovanému protokolu budete s jeho koneénym obsahem
seznameni ve lhit€ do ............. .

2. varianta

Po provéfeni véci jsem shledal VaSe namitky proti protokolu o vysledku vefejnospravni

kontroly na misté &.j. ............... zedne ................ jako nedlivodné, proto namitky zamitam.
Odtvodnéni: .................... (uvedou se blizsi provéfeni skuteénosti a oduvodnéni).................. .
Pouceni:

Proti rozhodnuti o ndmitkach neni opravny prostfedek piipustny.

starostka mésta



MESTO HORNI SLAVKOV Y ——

MESTSKY URAD — ODDELENI KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Sidlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel : 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

[ 1

Adresa kontrolované osoby

L _

Vas dopis znacka / ze dne  NaSe znacka Vyftizuje/linka Horni Slavkov
.../201/HS/OKST ... ... Tp—

Véc: Oznameni o pieloZeni terminu ( pFip. zruseni terminu) vefejnospravni kontroly

Dle ustanoveni § (pfesné ozna¢eni ustanoveni a pravniho predpisu, dle ktercho se

provadi kontrola), Vam bylo dne ... zna${ strany oznameno, Ze dne
....................... V.eververno... hodin bude u Vas zahdjena vefejnospravni kontrola na miste
s nasledujicim zaméfenim: .............. (predmét kontroly).............oo -

Z divodu (uvést diavod pro pielozeni terminu oznamené kontroly. pifp. uplného
zruseni oznamené kontroly bez nahrady), pro ktery kontrolu nelze provést v pivodnim
terminu, jsem nucen Vam sdglit, Ye vySe uvedena kontrola bude provedena v terminu
nahradnim (pfip. se v uvedeném terminu ru$i bez nahrady), a to dne ...
Vot hodin. (piip. o kterém Vas budeme v¢as informovat.).

S pozdravem

starostka mésta



MESTO HORNi SLAVKOV PHloha &9 Kontrolniho Fidu

MESTSKY URAD — ODDELENI KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Sidlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0:00259322, DIC:CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

¢j.: .../201./HS/OKST

Potvrzeni
o prevzeti dokladu

V souladu s ustanovenim § 13 odst. 1 zdkona &. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zdkont (zékon o finanéni kontrole) s odkazem na ustanoveni
8 pism.c) a § 9 pism. d) zakona &. 255/0212 Sb., o kontrole, ve znéni pozdé&jsich pfedpisi,
potvrzuji pievzeti originald téchto dokladi:

Oznaceni evidenéni ¢. pocet slozek listh

.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................
.........................................................................................................

V Hornim Slavkovédne .................

Ptedal/a: (titul. jméno a ptijmeni, v¢. podpisu)
Dne:

Pievzal/a: (titul. jméno a piijmeni. v¢. podpisu)
Dne:



ME STO HORNi SLAVKOV Priloha & 10 Kontrolniho Fadu

MESTSKY URAD — ODDELENT KANCELAR STAROSTKY A TAJEMNIKA

Sidlo: Horni Slavkov, Dlouhd 634, 357 31 Horni Slavkov, IC0O:00259322, DIC:CZ00259322
Tel.: 352 350 666, http://www.muhslavkov.cz, email: podatelna@muhslavkov.cz

¢j.r .../201/HS/OKST

Pouc¢eni o mléenlivosti

Pan(i) ...oooovviviiiiiiiiiiiianns jako osoba pfizvana ke kontrole (§ 16 zdkona o financni
kontrole) v

ma podle § 20 zdkona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole:

a) povinnost zachovavat ml&enlivost o viech skuteCnostech, o kterych se dozvédéla
v souvislosti s kontrolou nebo tkony pfedchazejicimi kontrole, a nezneuZivat takto
ziskanych informaci

b) povinnost ml¢enlivosti trva i po skondeni jejich pracovnépravniho nebo jiného vztahu

¢) zprostit povinnosti ml€enlivosti mize ten, vjehoZ zdjmu tuto povinnost pfizvana
osoba ma4, anebo ve vetfejném zajmu nadfizena osoba kontrolujiciho.

V Hornim Slavkové dne: ......... 201.

podpis osoby pFizvané ke kontrole



