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Zastupitelstvo mésta Horni Slavkov (dale jen ,,zastupitelstvo™) podle ustanoveni § 84 odst. 2
pism. t) zdkona &. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), ve znéni pozd&jsich piedpisi,
vydava tyto Zasady pro poskytovani cestovnich nédhrad ¢lentim zastupitelstva, komisi a
vyborli mésta Horni Slavkov (déle jen ,,zasady™)

CLL
Uvodni ustanoveni

Tento pfedpis stanovi vsouladu sustanovenimi § ¢. 84 odst. 2 pism. t) zakona

&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ziizeni), zdkonem &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozd&jiich piedpisit a provadécimi piedpisy o poskytovani cestovnich nahrad ¢lentim
zastupitelstva, komisi a vybort m&sta Horni Slavkov (déle jen ,,zastupitel” nebo ,,acastnik®).

1.

b

CLIL
Vymezeni pojmu

Pracovni cestou se rozumi ¢asové omezené vyslani zastupitele k vykonu funkce mimo
sjednané misto vykonu funkce.

Zahraniéni pracovni cestou se rozumi cesta konana mimo Gzemi Ceské republiky. Dobou
rozhodnou pro vznik prava ucastnika na nahradu cestovnich vydaji v cizi méné je doba
prechodu statni hranice Ceské republiky, kterou ucastnik oznami nebo odletu a pfiletu
letadla pfi letecké piepravé.

Sjednanym mistem vykonu funkce se pro ucely vyplaty cestovnich nahrad podle téchto
zéasad rozumi Horni Slavkov.

C1. .
Povolovani pracovni cesty

Pracovni cesty zastupitelim povoluje a dalsi podminky stanovi:

a) starosta a v pfipadé nemoZnosti ziskat povoleni obvyklymi prostfedky komunikace
mistostarosta,

b) u pracovnich cest starosty, jejichz predpoklddanda doba trvani nepfesihne 3 dny
mistostarosta,

¢) u pracovnich cest starosty a ostatnich ¢lenl zastupitelstva piesahujicich 3 dny rada
mésta.

CLIV.

Stanoveni podminek pracovni cesty

Starosta (popf. mistostarosta) stanovi pied zahdjenim pisemné tyto podminky:
a) misto, datum a hodinu nastupu pracovni cesty,

b) misto jednani (vykonu funkce),

c) ucel cesty,

d) zplsob dopravy,

e) zpusob ubytovani,

f) misto a datum ukonceni pracovni cesty,

2) pripadné daldi podminky pracovni cesty.

Tyto tdaje budou uvedeny na piisluSném cestovnim piikazu, ktery potvrdi starosta, popt.
mistostarosta.



~
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V piipad¢, Ze ubytovéni nebude poskytnuto zastupiteli bezplatné a zplsob ubytovani
nebude specifikovan na pfisluiném cestovnim piikazu, zajisti si udastnik ubytovani co
nejhospoddrnéji vzhledem k podminkdm pracovni cesty a dal§im skutetnostem v mistd
konani pracovni cesty.

CL V.
Druhy nahrad

Zastupiteli vyslanému na pracovni cestu piislusi:

a) nahrada prokazanych jizdnich vydaji za pouZiti uréeného hromadného dopravniho
prostfedku a taxisluzby. Vydaje pii pouZiti hromadného dopravniho prostiedku a
taxisluzby se dokladaji jizdenkou (letenkou, dokladem o zaplaceni).

Pfi pfedem dohodnutém pferuSeni pracovni cesty z diivodii na strang zastupitele pred
pocatkem nebo po ukonéeni pracovni cesty, ndlezi uastnikovi jizdné do vyse. ktera
by mu néleZela v piipadg, Ze by k pieruSeni nedoslo.

PouZije-li zastupitel se souhlasem starosty (nebo mistostarosty) misto urdeného
hromadného dopravniho prostfedku délkové prepravy jiny dopravni prostiedek véetns
silniéntho motorového vozidla s vyjimkou vozidla poskytnutého Méstem Horni
Slavkov (déle jen ,,m&sto™), p¥isludi mu nahrada jizdnich vydaji ve vysi odpovidajici
cené jizdného za uréeny hromadny dopravni prostfedek. Udaje o uréeném hromadném
dopravnim prostfedku délkové pfepravy a souhlas starosty (mistostarosty) s pouZitim
jiného dopravniho prostfedku (véetné silni¢niho motorového vozidla s vyjimkou
vozidla m&sta) musi byt uveden na pfislusném cestovnim piikazu.

PouZiti silni¢niho motorového vozidla, svyjimkou sluZebniho vozidla mé&sta, ke
sluzebnim tcelim, je upraveno v ¢lanku V1. tohoto predpisu.

b) nahrada prokézanych vydaji za ubytovani; tyto vydaje je tfeba doloZit pislusnym
dokladem, ktery bude obsahovat ndzev a adresu ubytovaciho zafizeni, vysilajici
organizaci (tj. Mésto Horni Slavkov), jméno uéastnika, datum ubytovani (od - do),
zaplacenou Castku, datum vystaveni dokladu, podpis osoby vystavujici doklad a u
tuzemskych doklad? IC ubytovaciho zaf{zeni,

c) stravné dle ¢lanku VII. téchto zasad,

d) nahrada prokézanych nutnych vedlejsich vydaju,

e) kapesné dle ¢lanku IX. téchto zasad,

f) nahrada jizdnich vydaji k navstévé Clena rodiny. Pii tuzemskych pracovnich cestiach
bude tato ndhrada poskytnuta ve vysi a za podminek vymezenych v zdkoniku prace,
v platném znéni. Pii zahrani¢nich pracovnich cestich musi byt piipadnd navstéva
¢lena rodiny sjedndna nebo ur¢ena pted vyslanim udéastnika na zahrani¢ni pracovni
cestu starostou (mistostarostou).

CL VL
Pouziti silni¢niho motorového vozidla p¥i pracovni cesté

Zastupitel miZe pouzit silniéni motorové vozidlo, svyjimkou vozidla poskytnutého
meéstem, pouze piil udéleni souhlasu starosty (mistostarosty) k pouZiti tohoto vozidla misto
ur¢eného hromadného dopravniho prostiedku dalkové prepravy (viz. €.V pism. a) nebo
v ptipadé, kdy pouZije toto vozidlo na Zadost mésta.

K Zadosti o pouziti silni¢niho motorového vozidla, s vyjimkou sluZzebniho vozidla mésta,
pfi pracovni cesté jsou opravnény osoby uvedené v ¢l IIL



Podminkou pro udéleni souhlasu osob uvedenych v&l. I kpouZiti silni¢niho
motorového vozidla mimo vozidla poskytnutého méstem, misto uréeného hromadného
dopravniho prostiedku dalkové prepravy nebo pii Zadosti o pouZiti silni¢nibo motorového
vozidla, s vyjimkou sluZebniho vozidla mésta, piipracovni cesté je, Ze ucastnik ma
siednéno havarijni pojiiténi pouZitého vozidla a souhlas vlastnika sjeho pouZitim.
Utastnik je povinen predloZit finanénimu odboru Méstského uradu Horni Slavkov original
dokladu o sjednaném havarijnim pojisténi.

Zadost k pouziti silniéniho motorového vozidla, s vyjimkou sluzebniho vozidla mésta, pfi

pracovni cesté, se udéluje na formularich:

a) Trvala Zadost k pouZivéni silniéniho motorového vozidla, s vyjimkou vozidla mésta,
pii pracovnich cestach (piiloha €. 1)

b) Jednorazova zadost o pouziti silniéniho motorového vozidla se zapisuje do pfislusné
kolonky knihy jizd, kterou podepisuje osoba uvedend v ¢l. I1I. (pfiloha €.2)

Pouzije-li iGastnik na Zadost osob uvedenych v &l. IIL. pfi pracovni cest€ silni¢ni motorové
vozidlo, s vyjimkou sluZebniho vozidla mésta, pfislusi mu za kazdy 1 km jizdy sazba
zdkladni nahrady ve vysi stanovené zakonikem prace a provadécimi pfedpisy.

Nahrada za spotfebovanou pohonnou hmotu se vypocte nasobkem ceny pohonné hmoty a
mnoZstvi spotfebované pohonné hmoty. Cenu pohonné hmoty prokaze icastnik dokladem
o nakupu, ze kterého je patrna souvislost s pracovni cestou. Prokazuje-li zastupitel cenu
pohonné hmoty vice doklady o jejim nakupu, vypocet se provadi aritmetickym pramérem
prokazanych cen. V pfipadg, Ze tuto cenu neprokdZe, bude vypocétena z primémé ceny
pohonné hmoty stanovené vyhlaskou Ministerstva prace a socidlnich vé&ci na piislusny
rok. Spotieba pohonné hmoty se stanovi zdajii o spotfebé uvedenych v technickém
pritkazu pouZitého vozidla. Zastupitel, ktery pouZije na Zadost mésta silni¢ni motorové
vozidlo, s vyjimkou sluZebniho vozidla mésta, je povinen predloZit finantnimu odboru
ufadu velky technicky priikaz pouzitého vozidla. Jestlize technicky priikaz tyto udaje
neobsahuje, piislusi Gcastnikovi nahrada za pohonné hmoty ve vy3i primérné spotreby 6
litr( paliva na 100 km.

P¥i uréeni spotfeby pohonné hmoty se pouZije iidaj o spotfebé pro kombinovany provoz
podle norem Evropskych spoledenstvi. Neni-li tento udaj v technickém priikazu uveden,
vypolitd se spotfeba pohonné hmoty vozidla aritmetickym primérem z ddaju
v technickém prukazu uvedenych.

Pii pouziti silniéniho motorového vozidla, svyjimkou sluzebniho vozidla mésta, na
zahraniéni pracovni cesté, pifislusi G¢astnikovi ndhrada za pohonné hmoty v cizi méné
pouze za kilometry ujeté mimo Uzemi Ceské republiky. Nema-li zastupitel z vaZnych
diwvodi doklad o nakupu pohonné hmoty mimo tizemi Ceské republiky, nahrada mu bude
poskytnuta na zadkladé jeho &estného prohldseni o skutetné vynaloZené cené pohonné

hmoty a divodech jejiho nedoloZeni. Toto Cestné prohldSeni je tfeba opatfit souhlasem
starosty (mistostarosty).

Cl. VIL
Stravné - tuzemské

Pti tuzemské pracovni cesté prislusi ucastnikovi za kazdy kalendaini den této pracovni
cesty stravné ve vysi:

72,- K& trva-li pracovni cesta 5 aZ 12 hodin,

109,- K& trvé-1i pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse v§ak 18 hodin,

171.- K& trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.



V pfipad€ zmény sazeb na zékladé piisluiného pravniho piedpisu se vyse stravného uréi
tak, Ze ke spodni sazbé& stravného se pfipoéte jedna koruna.

[N

Bylo-li ucastniku béhem pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, p¥islusi mu stravné
snizené za kazdé bezplatné jidlo o hodnotu

a) 70 % stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 35 % stravného, trva-li pracovni cesta déle neZ 12 hodin, nejdéle vSak 18 hodin,

c) 25 % stravného, trva-li pracovni cesta déle neZ 18 hodin.

Cl. VIIL
Stravné - zahranic¢ni

1. Utastnikovi piislusi zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby, jestlize doba stravena
mimo izemi Ceské republiky trva v kalendafnim dni déle nez 18 hodin. Trva-li tato doba
déle nez 12 hodin, nejvyse viak 18 hodin, poskytne zahrani¢ni stravné ve vysi dvou tfetin
této sazby zahrani¢niho stravného, a ve vy§i jedné tfetiny této sazby zahrani¢niho
stravného, trva-li doba strdvena mimo tizemi Ceské republiky 12 hodin a méné, avsak
alespoit 1 hodinu, nebo déle nez 5 hodin, pokud uéastnikovi vznikne za cestu na tizemi
Ceské republiky pravo na stravné. Trva-li doba stravend mimo tzemi Ceské republiky
méné nez 1 hodinu, zahraniéni stravné se neposkytuje.

8]

Bylo-li béhem zahrani¢ni pracovni cesty poskytnuto bezplatné jidlo, piislusi ucastnikovi
zahrani¢ni stravné sniZzené za kazdé bezplatné jidlo o hodnotu

a) 70 % zahrani¢niho stravného, jde-1i o zahrani¢ni stravné v tfetinové vy$i zdkladni sazby,

b) 35 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahraniéni stravné ve dvoutfetinové vysi zdkladni
sazby,

¢) 25 % zahrani¢niho stravného, jde-li o zahrani¢ni stravné ve vysi zakladni sazby.

3. Zahrani¢ni stravné nepiislusi, pokud b&hem zahrani¢ni pracovni cesty, ktera trva
a) 5 az 12 hodin, byla poskytnuta 2 bezplatna jidla,
b) 12 aZ 18 hodin, byla poskytnuta 3 bezplatna jidla.

CL IX.
Poskytovani kapesného

1. Pfi zahrani¢ni pracovni cesté se poskytuje vedle stravného i kapesné v méné jako stravné
ve vysi 40% stravného. Kapesné se vypocitava ze snizené vySe stravného dle ¢l. VIIL
odst.2.
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CL X.
Poskytovani zaloh

Mésto Horni Slavkov poskytne zastupiteli zuctovatelnou zalohu az do piedpokladané
vy$e cestovnich nahrad, pokud se s G€astnikem nedohodne, Ze zdloha nebude poskytnuta.

Pii zahrani¢ni pracovni cesté miiZze byt poskytnuta zaloha v cizi méné, v Ceské méné,
nebo v jiné méné, nez je uvedena v provadécim pravnim piedpisu vydaném pro pfislusny
stat, pokud je k této méné Ceskou narodni bankou vyhlaSovan kurz.

Po skonéeni pracovni cesty je uéastnik povinen bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji viak
do 10 pracovnich dn po dni ukonceni pracovni cesty vyuatovat cestovni nahrady a
nevyuétovanou zalohu vratit do pokladny méstského uradu.

Castku, o kterou byla poskytnutd zdloha pfi zahraniéni pracovni cesté vy$si, nez &ini
pravo zastupitele, vrati zastupitel ve méné, ktera mu byla poskytnuta, nebo ve méng&, na
kterou Gdastnik tuto ménu v zahrani¢i sménil, nebo v ¢eské méné.

Castka, o kterou byla poskytnuta zaloha pfi zahrani¢ni pracovni cesté niZsi, nez ¢ini pravo
zastupitele, se doplaci v Ceské méné.

Cl XI.
Povinnosti i¢astnika zahrani¢ni pracovni cesty

Ugastnik zahrani¢ni pracovni cesty je povinen:

1. zajistit si cestovni pojiSténi na sekretariatu méstského tradu,

po skon¢eni pracovni cesty podat odpovédné osobé zpravu o vykonané pracovni cesté a
datum podani zpravy uvést na vyaétovani pracovni cesty,

vyuctovat pracovni cestu dle ¢lanku XII.

o]
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CL. XIL
Vyitctovani pracovni cesty

Ukastnik je povinen do 10 dnti po vykonani pracovni cesty provést vyucétovani pracovni
cesty na pfisluSném formulafi a predlozit jej ke schvaleni starostovi, p¥ip. mistostarostovi
(v pfipadé vyuctovani souhrnného cestovniho pfikazu do 10 dni po ukonéeni posledni
pracovni cesty). Vyuctovani pracovni cesty se provadi na formuléii ,,Cestovni pfikaz®, ke
kterému se pfiloZi ptilohy (doklady prokazujici opravnénost narokovanych nahrad - napf.
Jjizdenky, Gétenky za parkovani apod.).

Pro vypoCet stravného musi byt na cestovnim pfikaze uvedeno, zda bylo poskytnuto
bezplatné stravovani ¢i nikoliv. V ptipadg, Ze bylo poskytnuto bezplatné stravovani pouze
CasteCné (snidan€, ob&d nebo vedete), musi ucastnik uvést piehledny rozpis poskytnutého
bezplatného stravovani.

Pro vypocet stravného pfi zahrani¢ni cesté je ucastnik povinen pii vyaétovani této cesty
uvést misto a dobu prekrodeni statni hranice Ceské republiky a misto a dobu piekro&eni
statnich hranic mezi vSemi staty, které navstivi.

Likvidaci cestovnich pfikazl, po schvaleni vyultovani pracovni cesty odpovédnou
osobou, zajistuje odbor finanéni méstského uradu.



C1. XIIL
Vseobecna ustanoveni

1. Nahrady podle této smérnice se nepausalizuji. Vedkeré naklady na pracovni cest® si hradi

a vyuctovani predklada kazdy Glastnik samostatné.

CL XIV.
Zavérecna ustanoveni

1. Tyto zasady rudi zasady o poskytovani cestovnich néhrad zastupitelim ZM V1/14/61 ze

dne 1.9.2014

o

dne 1. 1. 2017.

V Hornim Slavkoveé dne 10.08.2017

Tyto zasady byly schvaleny usnesenim zastupitelstva &. ZM 1V/17/57 a nabyvaji G¢innosti

Y

.............. e e SRR T
Alexandr Terek

starosta mésta



Priloha ¢ 1

TRVALA ZADOST O POUZITI SILNICNfHO MOTOROVEHO VOZIDLA,
S VYJIMKOU VOZIDLA MESTA, PRI PRACOVNI CESTE

Ve smyslu § 157, odst. 3 zakona &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, Zddam ¢lena (Elenku)
Zastupitelstva mésta Horni Slavkov

PAVIDANA 5 5 555 5 5 o000 25 8 4 § 3 FEFEFT & § FoRFIUEERERES £ § 7 § § UUECTAEOREPTF S § 8 § § §
o pouzivani silni¢niho motorového vozidla (znacka, typ, registracni znacka vozidla). . ... ...
Cislo havariind pojistKy . . . vt i e e

na pracovnich cestach dle jednotlivych piikazi k jizdé.

Zpusob poskytnuti nahrady: zakladni ndhradou a nahradou za spotfebované pohonné hmoty

Tato Zz4dost je platnd ode dne udéleni souhlasu Gcastnika cesty do doby skonéeni jeho
mandatu v Zastupitelstvu mésta Horni Slavkov.

V Hornim Slavkové dne

podpis Zadatele za souhlas u¢astnika cesty
meésto Horni Slavkov



Priloha ¢. 2

JEDNORAZOVA ZADOST O POUZITI SILNICNIHO MOTOROVEHO VOZIDLA,
S VYJIMKOU VOZIDLA MESTA, PRI PRACOVNI CESTE

Ve smyslu § 157, odst. 3 zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, Zzadam ¢&lena (Clenku)
Zastupitelstva mésta Horni Slavkov

S 01 o |-

o pouZiti silniéniho motorového vozidla (znacka, typ, registraéni znacka vozidla)

Cislo havarind POJISTKY .« . . vt vttt e e
na pracovni cestt dne. . v vu s vwns v ev s misto

BN T61S] (<) ¢ T 1Ly

Zpusob poskytnuti nahrady: zékladni nahradou a nahradou za spotfebované pohonné hmoty

V Hornim Slavkovédne . . ...t

podpis Zadatele za souhlas uc¢astnika cesty
mésto Horni Slavkov






