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Rada mésta Horni Slavkov (ddle jen ,rada mésta*) se usnesla na téchto pravidlech pro
stanoveni povinnosti Feditela prispévkovych organizaci, zfizovanych Méstem Horni
Slavkov, vyplyvajicich z jejich funkce ve vztahu ke zrizovateli

Cl. 1
Vieobecna ustanoveni

1. Reditele piispévkové organizace zfizované Méstem Horni Slavkov (dile jen ,.feditel”)
jmenuje a odvolava rada mésta. Reditel je statutdrnim organem piispévkové organizace a
jednd za ni navenek: zplsob jednani je dan zfizovaci listinou pfislusné prispévkové
organizace. Reditel je pii vykonu své funkce povinen jednat v souladu s piislusnymi
obecné zavaznymi pravnimi piredpisy a vnitfnimi predpisy zfizovatele, tykajicimi se
¢innosti prispévkové organizace.
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Rada mésta je v souladu s § 84 odst. 2 pism. d) zak. & 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zi{zeni), ve znéni pozd&jdich predpist, organem. vykonavajicim zfizovatelské funkce ve
vztahu k pfispévkovym organizacim.

LI
Predmét Gpravy

1. Uelem tohoto piedpisu je vymezeni ndkterych daliich povinnosti feditelti ve vztahu ke
zfizovateli, které nejsou stanoveny piimo obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy a
vnitfnimi predpisy zfizovatele, tykajicimi se Cinnosti pfispévkové organizace, aviak
vyplyvaji z funkce statutarniho organu, jmenovaného radou mésta

ClL 11
Vymezeni povinnosti

1.V oblasti pracovnépravni je feditel povinen neprodleng informovat radu mésta zejména o:

a) personalnim obsazeni pracovniho mista statutdrniho organu p¥ispévkové organizace,
ktery jej zastupuje po dobu jeho nepfitomnosti, véetné rozsahu zastupovani

b) svém rozvrZeni pracovni doby (u fediteld piispé&vkovych organizaci vykondvajicich
Cinnost Skol a Skolskych zafizeni také o stanoveni rozsahu p¥imé pedagogické
¢innosti a jejim rozvrzeni);

¢) své piipadné dalsi vyd¢lecné ¢innosti - prostiednictvim predloZeni kopie pracovnich
smluv na vedlejsi pracovni poméry, dohody o provedeni prace, dohody o pracovni
¢innosti uzavien€ s vlastni osobou a organizaci a pracovni ndplné k témto pracovnim
pomérim, a to do jednoho mésice od uzavieni takové smlouvy

d) své nepiitomnosti na pracovisti, a to prib&Zng elektronicky k rukdm starosty a
mistostarosti;
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h)

své nepfitomnosti na pracovisti z divodu zahranitni pracovni cesty véetné jejiho
predmétu;

planovanych jedndnich s tstrednimi organy stétni spravy véetng jejich predmétu;

zmén€ v predpokladech a pozadavcich na vykonavanou funkei (odborna kvalifikace,
bezthonnost, zdravotni zplsobilost apod.);

zvySovani (ziskani, rozsifeni) a prohlubovéni vlastni kvalifikace a o narocich s tim
souvisejicich;
skute€nostech, které mohou mit vliv na vlastni platové zafazeni, vy$i jednotlivych
slozek platu;

viech skute¢nostech, souvisejicich s osobni odpovédnosti za Skodu zpisobenou
prispévkové organizaci pii plnéni pracovnich kol nebo v pfimé souvislosti s nim.

V oblasti organiza¢ni a spravni je feditel povinen neprodlené informovat:

a)

b)

starostu mésta o mimofadnych skute¢nostech (napf. ohroZeni Zivota a zdravi,
poskozeni a ztrata majetku, havarijni stavy apod.);

vedouciho vé&cné prislusného odboru — odboru spravniho a vnitfnich véci Méstského
uradu Horni Slavkov

- 0 zménach zakladnich kontaktnich udaju o prispévkové organizaci (béZny ucet,
telefonni ¢islo, ¢islu faxu, e-mail. webové stranky, telefonni &islo feditele);

- 0 nutnosti provedeni zmén v zakladatelskych dokumentech.

Dale je reditel povinen:

a)

b)

stanovit pocatek zastupovani feditele

e bez vymezeni délky doby neptitomnosti feditele

e bez omezeni, kterd by organizaci branila plnit dkoly, pro které byla zfizena,
zejména vuci ziizovateli a organtim statni spravy, v pfipadé skolskych organizaci
také bez omezeni, ktera by branila v plnéni prav a povinnosti v fizeni Skoly dle
zak. & 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a
jiném vzdélavani (8kolsky zdkon), ve znéni pozdéjSich predpist, a dalSich
piedpist v oblasti Skolstvi,

promitnout zastupovani feditel a jeho podminky do organiza¢niho fadu prispévkové
organizace a pracovnich naplni zastupujicich zaméstnancil,

dodrzovat postup pro pravni tkony, sméfujici ke vzniku, zméné nebo zaniku
pracovniho poméru a mzdovych nebo jinych naroku dle zakoniku prace feditele
prispévkové organizace, aby byla zaji§téna platnost téchto Ukont dle Rozsudku
Nejvyssiho soudu CR &. 21 Cdo/2708/2008, kdyZ vyse uvedené pravni ukony je za
zamé&stnavatele opravnén Cinit zastupce feditele prispévkové organizace, oznameny
radé mésta v souladu s CL. III odst. 1 pism. a) pravidel:
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d)

ucastnit se vSech porad. seminaii a dalSich akci pofadanych ¢&i svolavanych
ziizovatelem, veetné seminart a dalSich akei poradanych jinymi subjekty. na kterych
bude zfizovatel pozadovat ucast;

predkladat ziizovateli materidly v terminech a prostiednictvim vécné prislusnych
odbort dle prilohy €. 1, kterd je nedilnou soucasti t€chto pravidel;

zajistit v pfipadé, Ze prispévkova organizace poskytuje obfanim placené sluzby,
vyveéseni platnych cenikii a zplisob Uhrady za poskytované sluzby na webovych
strankéach organizace (jedna se zeyména o Skolné a stravne).

predkladat zfizovateli ke schvaleni dohodu o odpovédnosti za ztratu svéfenych
predméti podle § 255 odst. 5 zakoniku prace; dohoda musi obsahovat: nazev
zfizovatele, odpovédnou osobu — v tomto pifipade je to feditel organizace, inventarni
¢islo. nazev, datum pofizeni a cena predmétu, datum uzavieni dohody (nej¢astéji to
budou mobilni telefony, notebooky a jiné predméty).

Reditel piispévkové organizace, kterd vybira tGplatu za vzdélavani, je povinen do konce
unora nasledujiciho roku uvetejnit na svych webovych strankach informaci pro rodice
zakt danych zatizeni ,,Ro¢ni rozbor nakladi a vynost* (dle jednotlivych poloZzek smérné
acetni osnovy). které se vztahuji ktéto uplaté. Tato informace bude na webovych
strankach vyvésena az do dal$iho vyuctovani.

CL IV
Zavéreéna ustanoveni

O skute¢nostech, uvedenych v CI. III je feditel povinen informovat prostfednictvim
materialu, predloZeného k projednani nejbliz8i radé mésta, pokud neni v pravidlech
uvedeno jinak.

Timto predpisem se rui Predpis rady mésta ¢. 07/2014 o stanoveni povinnosti fediteld
ptispévkovych organizaci, zfizovanych méstem Horni Slavkov, vyplyvajicich z jejich
funkce ve vztahu ke zfizovateli

Tento dokument schvalila rada mésta svym usnesenim ¢. RM 297/19/17 ze dne 6.9.2017.

Tento predpis rady mésta nabyva G¢innosti dnem schvaleni.

(

Alexandr Terek”
starosta Mésta Homi Slavkov



Ptiloha ¢. 1
Materidly predkladané ziizovateli

VyfFizuje
Material odbor Termin
Rada mésta
Navrh rozpoctu na dalsi rok schvaluje FO 30. zafi
k tomu ptiloha — mzdové prostiedky schvaluje FO 30. zari
odpisovy plan schvaluje FO 30. zari
investice schvaluje FO 30. zari
do 30.9. roku, predeslému
Navrh stfednédobého vyhledu rozpoétu schvaluje FO platnosti vyhledu
Rozdéleni vysledku hospodateni-souddst vyro¢ni zpravy schvaluje FO biezen
. do 28. unora
Ucetni zavérku k rozvahovému dni schvaluje FO nasledujiciho roku
Vyfazeni a likvidace majetku nad 20 000 K& schvaluje Osvv pribézné
Upustit od vyméhani pohledavky nad 3 000 K& schvaluje OSvv pribézng
Vyjimky z poétu Zaki § 23 skolského zdkona schvaluje osvv pribézné
Odmény fediteld PO schvaluje OKST duben, Fijen
Porizeni investice nad 100 000 K¢ a dofinancovani investice 1 mésic pred predloZenim
investice nad 50 000 K¢& schvaluje stavebni — OMI | materiald RM
30. z4fi na nasledujici rok
Opravy nad 100 000 K& schvaluje OMI a dale prab&ing
1 mésic pred podanim
PoZadavek na rueni ze strany mésta pii Zadosti o dotaci schvaluje OF Zadosti o dotaci
Prominuti dluhu nad 1 000 K& schvaluje OSVV priibézné
Dohody o splatkach pohleddvek nad 30 000 K& a lhiitou
splatnosti del8i neZ 12 mésicl (kromé pljéek z FKSP) schvaluje OsSVV pribéZné
Prodej nepotiebného a neupotiebitelného majetku nad
20 000 K¢ schvaluje OMI prib&zng
VytéZzek z prodeje majetku nad 5 000 K& schvaluje oMl pribérng
Darovaci smlouvy za ¢vtrtleti schvaluje OSVV posledni rada ve &tvrtleti
Inventarizace-majetek M&U (tabulka) na védomi FO leden ‘
Rocni zprava o vysledcich finanénich kontrol na védomi OKST leden
Vyroéni zprava o Einnosti - §kolské oreanizace na védomi OSvv fijen
Vyrolni zprava o hospodateni - $kolské organizace na védomi [ORYAY biezen
Vyroéni zprdva o ¢innosti a hospodateni ostatni organizace na védomi O8VV biezen
Dny feditelského volna na védomi OSvV priib&zné
2 mésice predem
Rozsah omezeni nebo pierueni provozu MS a §D na védomi OSVV nebo neprodlend
Urazy ve $kolskych zatizenich na védomi OSVVv na zaklad€ pisemné vyzvy
Jednotlivé odbory
Rozpoget (PO SCHVALENI RADOU MESTA) na védomi FO do 1 tydne po schvéleni
Pocty Zak{, stravnikl podle zahajovacich vykazil na védomi OKST 5. listopad
Poéty pracovnikl podle vykazu P1-04 k 30.9.
- Skolska zafizeni rozdéleno na pedag. a nepedag. na védomi OKST 5. listopad
Ugetni zavérka k 31.3. a 30. 9. + tabulka &. 2 vyro&ni do konce
zpravy (dle predpisu RM &. 8/2014) na védomi FO nasledujiciho mésice
Ucetni zavérka k 30.6. + tabulka &. 1,2,4,5.8 vyroc¢ni do konce
zpravy (dle predpisu RM &, 8/2014) na védomi FO nasledujiciho mésice
Zkratky:

FO - Finanéni odbor

OMI - Odbor majetku a investic

OSVV - Odbor spravni a vnitinich véci

OKST - Oddéleni kanceldf starosty a tajemnika



Navrh rozpo¢tu na rok 20..

Ptisp&vkova organizace:
Naklady (v K&):

Ptiloha ¢. 2

ZLiizovatel

Viastni

Pouziti
fonda

Projekty-
granty Kraj

Hospod. &inn. Celkem

501 Spotieha materidlu

502 Spotieba energic celkem

v tom: elektricka cnergie

studena voda

teploa TUV

plyn

504 Prodan¢ zbozi

511 Opravy a udrzovani

512 Ceslovne

513 Naklady na reprezentaci

518 Ostatni sluzby

521 Mzdov¢ néklady

v tom: platy

dohody

5

4 Zikonné socidlni poj.(OSSZ.ZP)
5 Jiné socidlni pojisténi

5
8

2
2!
27 Zakonne soc. ndklady (FKSP)
528 Jin¢ socidlni naklady

531 Dan silniéni

541 Smluvni pokuty a uroky

542 Jiné pokuty a pendle

547 Manka a $kody

549 Ostatni néklady z &innosti

551 Odpisy dlouhodebého majetku

556 Tvorba a zug. oprav. polozek

558 Naklady z drobného dlouh. maj.

562 Uroky

563 Kurzové ztrity

569 Ostatni finanéni ndklady

591 Dan z pfijmi

Celkem

Vynosy (v K&):

Mésto

Viastni

PouzZiti
fondii

Projekty-
granty Kraj

Hospod. &inn. Celkem

602 Vynosy z prodeje sluzeb

603 Vynosy z prondjmu

604 Vynosy z prodaného zbozi

609 Jiné vynosy z vlastnich vykonu

648 Cerpani fondi:

411 - odmén

413 - rezervni z VH

414 - rezervni z dari

416 - reprod. majetku

649 Ostatni vynosy z Cinnosti

662 Uroky

671 Vynosy z ustied. transferli

672 Vynosy z mistnich transfert

Celkem

Misto

Viastni

Pouziti
fondu

Projekty-
granty Kraj

Hospod. finn. Celkem

Vysledek hospodaieni

Investice (v K¢)

|

Jmenovitd

I 416 Fond reprodukce maj., investiéni

Jing zdroje

Horni Slavkov, datum:

* vzor je mozn¢ upravovat

* navrh je nutné zvefejnit 15 dnd pied projednavanim

podpis:
funkce:

VyvéSeno dne:
Sejmuto dne:




Rozpocet na rok 20..

Schvileno usnesenim RM & ze dne

Prispévkova organizace:
Niklady (v K&):

Pfiloha &. 3

Ziizovatel

Viastni

Pouziti
fondii

Projekty-granty

Kraj

Hospod. &inn.

Celkem

501 Spotieba materidlu

502 Spotieba energic celkem

v tom: elektrickd energie

studend voda

teplo a TUV

plyn

504 Prodan¢ zboZi

511 Opravy a udrzovini

512 Cestovne

513 Néklady na reprezentaci

518 Ostatni sluzby

521 Mzdové naklady

v tom: platy

dohody

524 Zakonn¢ socialni poj.(OSSZ. ZP)

525 Jiné socidlni pojisténi

2
2
527 Zikonné soc. naklady (FKSP)
528 Jiné socidlni ndklady

531 Dan silni&ni

541 Smluvni pokuty a tiroky

542 Jiné pokuty a pendle

547 Manka a §kody

549 Ostatni naklady z &innosti

551 Odpisy dlouhodobého majetku

556 Tvorba a zi¢. oprav. polozek

558 Niklady z drobného dlouh. maj.

562 Uroky

563 Kurzové ztraty

569 Ostatni finanéni naklady

591 Dan z piijmi

Celkem

Vynosy (v K{):

M¢ésto

Vlastni

PouZiti
fondu

Projekty-granty

Kraj

Hospod. &inn.

Celkem

602 Vynosy z prodeje sluzeb

603 Vynosy z prondjmu

604 Vynosy z prodan¢ho zboZi

609 Jiné vynosy z vlastnich vykont

648 Cerpani fondii:

411 - odmén

413 - rezervni z VH

414 - rezervni z dari

416 - reprod. majetku

649 Ostatni vynosy z ¢innosti

662 Uroky

671 Vynosy z ustied. transfer

672 Vynosy z mistnich transfert

Celkem

Mésto

Viastni

Pouziti
fondu

Projekty-granty

Kraj

Hospod. &inn.

Celkem

Vysledek hospodareni

Investice (v K{&)

3
(44

Jmenovitl

416 Fond reprodukce maj.. investiéni

Jin¢ zdroje

Horni Slavkov, datum:

* vzor je mozng¢ upravovat,
* zverejnit do 30 dnu od schvaleni
* zvefejnEno az do schvéleni nového

podpis:




Navrh strednédobého vyhledu rozpoctu
Prispévkova organizace:

Niklady (v K&):

na léta 20.. - 20..

rok 2{..

rok 20..

501 Spotieba materidlu

502 Spoti‘cba energic celkem

v tom: elektrickd energie

studenda voda

teplo a TUV

plyn

504 Prodane zboZi

511 Opravy a udrzovani

512 Cestovné

513 Naklady na reprezentaci

518 Ostatni sluzby

th

1 Mzdov¢ naklady

th

Zakonné socidalni pojisteni

h

wn

7 Zakonné socidlni naklady

2

24

25 Jiné socidlni pojisténi
2

2

528 Jin¢ socialni naklady

531 Dan silni&ni

541 Smluvni pokuty a troky

542 Jin¢ pokuty a pendle

547 Manka a $kody

549 Ostatni naklady z &innosti

551 Odpisy dlouhodobého majetku

556 Tvorba a z0&. oprav. polozek

558 Ndklady z drobného dlouh. maj.

562 Uroky

563 Kurzové ztraty

569 Ostatni finan¢ni ndklady

591 Dail z piijmii

Celkem

Vynosy (v K&):

rok 20..

rok 24..

602 Vynosy z prodeje sluZeb

603 Vynosy z prondjmu

604 Vynosy z prodaného zboi

609 Jin¢ vynosy z vlastnich vykonii

648 Cerpani fondi :

411 - odmin

413 - rezervni z VH

414 - rezervni z dari

416 - reprod. majetku

649 Ostatni vynosy z &innosti

662 Uroky

671 Vynosy z ustied. transferit

672 Vynosy z mistnich transferi

Celkem

Podpis, funkce:

* vzor je mozné upravovat
* vyhled je moZné zpracovat i na vice let
* ndvrh je nutné zveigjnit 15 dnii pred projednavanim

Vyvéseno dne:
Sejmuto dne:

Priloha ¢. 4



Stiednédoby vyhled rozpodétu na léta 20..

Schvileno usnesenim RM &, ze dne:
Ptispévkova organizace:

Naklady (v K&):

- 20..

rok 20..

rok 20..

501 Spotiecba materidlu

502 Spotireba energie celkem

v tom: elekiricka energie

studend voda

teploa TUV

plvn

504 Prodané zbozi

511 Opravy a udrzovani

512 Cestovne

513 Naklady na reprezentaci

518 Ostatni sluzby

521 Mzdové naklady

524 Zakonn¢ socidlni pojisténi

525 Jiné socidlni pojisténi

527 Zakonné socidlni naklady

528 Jiné socialni naklady

531 Dan silni¢ni

541 Smluvni pokuty a trokv

542 Jiné pokuty a pendle

547 Manka a $kody

549 Ostatni naklady z Sinnosti

551 Odpisy dlouhodobého majetku

556 Tvorba a z(¢. oprav. poloZek

558 Naklady z drobného dlouh. maj.

562 Uroky

563 Kurzove ztraty

569 Ostatni finanéni naklady

591 Dan z prijmu

Celkem

Vynosy (v K&):

rok 20..

rok 20..

602 Vynosy z prodeje sluzeb

603 Vynosy z prondjmu

604 Vynosy z prodancho zbozi

609 Jing vynosy z vlastnich vykonu

648 Cerpani fondi

411 - odmén

413 - rezervni z VH

414 - rezervni z daru

416 - reprod. majetku

649 Ostatni vynosy z ¢innosti

662 Uroky

671 Vynosy z sted, transfleru

672 Vynosy z mistnich transferi

Celkem

Horni Slavkov, datum:
Podpis. funkce:

* vzor je mozné upravovat
* zvetejnit do 30 dnii od schvileni
* zvetejnéno az do schvileni nového SVR

Priloha €. 5






