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ClL 1.
Uvod

Rozpocet je finanénim planem, jim# se Hdi financovéni &innosti mésta. Rozpocet je zdkladnim
fidicim néstrojem financovani potfeb mésta a zabezpedeni rozvoje mésta na zékladg rozvojovych
koncepei schvalenych zastupitelstvem mésta. Strukturu prijmd a vydaji mésta uréuje rozpodtova
skladba, kterd se Fidi vyhlaskou & 323/2002 Sb. Rozpocet se fidi zdkonem & 250/2000 Sb., o
rozpoCtovych pravidlech Gizemnich rozpo&ti. P¥i zpracovani ro&niho rozpoc¢tu se vychazi
z rozpoctového vyhledu. Rozpoctovy vyhled obsahuje souhrnné zakladni udaje o pkijmech a
vydajich, zejména o dlouhodobé&jsich zavazcich a pohledavkach, o finangnich zdrojich a pottebach
dlouhodobg realizovanych zaméra. Rozpoctovy vyhled schvaluje ZM.

Rozpolet Ize schvalit jako schodkovy jen v pripadech vyjmenovanych zdkonem &. 250/2000 Sb.
Rozpotet mize byt schvilen jako schodkovy jen v piipadé, Ze schodek bude moZné uhradit
finan¢nimi prostiedky z minulych let, nebo smluvné zabezpefenou plj¢kou, Gvérem, navratnou
finan¢ni vypomoci. '

Zvetejfiovani a projednani rozpo&tu se rovnéz fidi zakonem &. 250/2000 Sb.

Cl. 2.
Obecna pravidla pro sestavovani rozpodtu

Navrh rozpoftu na béZny kalendafni rok, ktery je soudasné rozpoCtovym rokem se sestavuje
v terminu od 1.9. do 31.12. pfedchoziho roku. Pokud neni rozpodet schvalen do 31. 12. predchoziho
roku, postupuje se v souladu s rozpodtovym provizoriem. Pravidla rozpoctového provizoria stanovi
zastupitelstvo.

Navrh rozpo¢tu zpracovavaji vedouci odborti, a to jak na strané pifjmd, tak i vydaji. Navrhy
vedoucich odborG musi vychazet z dlouhodobé koncepce rozvoje mésta a rozpodtovych vyhledu,
zrozhodnuti ZM a RM, pfip. daldich pozadavka. Navrhy musi vychédzet z platné rozpodtové
skladby, min. vak v rozdéleni na provozni a kapitdlové (investi¢ni). Vedouci odboril piedkladaji
navrhy rozpoftu organizaci, jejichZz je mésto zfizovatelem nebo zakladatelem a které pod né
kompetenéné spadaji.

CL3.
Rozpocétovy vyhled

Rozpottovy vyhled je pomocnym ndstrojem tzemniho samospravného celku slouZicim pro
sttednédobé finanéni planovéani rozvoje jeho hospodafstvi. Sestavuje se na zakladé uzavienych
smluvnich vztahti a pfijatych zdvazkd zpravidla na 2 aZ 5 let nasledujicich po roce, na ktery se
sestavuje roéni rozpodet.

Rozpottovy vyhled obsahuje souhrnné zakladni twdaje o pifjmech a vydajich, zejména
dlouhodobych zavazcich a pohledavkach, o finanénich zdrojich a potfebach dlouhodobé
realizovanych zaméru.

Rozpoctovy vyhled sestavuje finandni odbor ve spolupraci s ostatnimi odbory a vedenim mésta,
vZdy na dal$i 2 roky nésledujici po roce, na ktery se sestavuje ro¢ni rozpolet. Tzn. Ze pii
schvalovani rozpo¢tu na rok 2012 se sestavuje rozpoCtovy vyhled na léta 2013 — 2014 nebo
2013 —2017. Rozpoctovy vyhled je projednan v ZM, které jeho obsah vezme na védomi.
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Cl 4.
Penézni fondy

Uzemni samospravny celek miize zfizovat penéZzni fondy, a to pro konkrétni udely nebo bez
ucelového uréeni.
Zdrojem penéZnich fondd uzemniho samospravného celku mohou byt zejména:

a) piebytky hospodafeni z minulych let

b) piijmy b&zného roku, které nejsou uréeny k vyuziti v béZném roce

¢) prevody prostiedki z rozpoétu béhem roku do i¢elovych penéznich fondd

Fond se pro potfeby vykaznictvi rozpottuje, tvorba a pouziti fondu je soudasti zavéreéného iétu a je
tfeba sledovat kazdy ptijem fondu a vydej z fondu, zda souhlasi na statut fondu.

M¢ésto Horni Slavkov ma ziizeny tyto G&elové penézni fondy:
a) Socialni fond pro ucely stanovené v Zasadach Serpani socidlniho fondu k zaji§téni
kulturnich a socidlnich potieb zamé&stnanc mésta.
b) Fond rezerv a rozvoje

O zfizeni ¢i zruSeni penéZnich fondt rozhoduje ZM dle zakona ¢.128/2000 Sb.

CL5
Obsah rozpoctu

Obsahem rozpoctu jsou jeho piijmy a vydaje a ostatni pen&Zni operace, v&etné tvorby a pouZiti
pené€znich fondil, pokud neni dale uvedeno, Ze probihaji mimo rozpodet.

Mimo rozpocet se uskuteénuji penéZni operace tykajici se:
a) cizich prostfedki
b) sdruZenych prostiedki

Podnikatelskd ¢innost mésta se sleduje mimo rozpo&tové pt{jmy a vydaje. Jeji vysledek se promitne
do rozpoctu na zakladé usneseni ZM.

ClL 6.
Prijmy a vydaje

Pi{jmy a vydaje mésta upravuje §7 a §9 zakona &. 250/2000 Sb. Piijmy a vydaje jsou strukturované
zavaznou rozpoctovou skladbou. Z ndvrhi jednotlivych vedoucich odbort zpracuje spravce
rozpo¢tu prvni verzi do 31.10., kterou posoudi z hlediska redlnosti pf{jmt a navrhovanych vydaj
starosta mésta spolu s tajemnikem méstského ufadu a finan&ni vybor. Finanéni vybor piedloi
upraveny navrh RM k posouzeni prioritnich vydaji s uréenim potadi dle z4jm mésta. Po sladéni
redlnych pifjmii mésta a moznosti financovani (avéry, pljcky, prebytky minulych let, zapojeni
fond) s vydaji mésta vznikne verze, kterd je zakladem pro navrh rozpodtu na dalsi rok. Finanéni
vybor i rada mésta maji pravo poZzadovat doplitujici vysvétleni a dokladovani poZadavki.

Navrh rozpo¢tu se predklada za ptijmy, vydaje, financovani ZM v této podobé:
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A
Rozpoctova Nazev Sk.min.rok | Navrh KomentaF
skladba rozpoctu vyznamnych rozdild
B
Rozpoctova Organizaéni Piijmy Vydaje Rozdil pfjmy | Komentat
skladba jednotka minus vydaje
funkéni tfidéni

Komentaf je mozno zpracovat jako textovou &ast. Rozpodet ptedkladany ZM nemusi byt v plném
¢lenéni rozpottové skladby, pokud jsou souhrnné udaje dostatednd specifikované.
ZM se rovné€Z ptedklada navrh fondového rozpoétu v této podobé:

Nazev fondu Pocateéni stav Tvorba Pouziti Stav ke konci

obdobi

Vedouci odboru predkladaji ndvrh v plném &lenéni rozpodtové skladby dle ptilohy &.1. V komentéaii
uvedou poznamky:

>

YV VVVYV VY

>

k redlnosti ptijmd, tj. s uvedenim jiz nasmlouvanych p¥ijmu, dale pifjmi podminénych napt.
schvalenim prodejti ZM, schvalenim vyhlasky, zmé&nou legislativy, pfijetim dotace apod.
vedouci odboril jsou povinni uvést viechny pfijmy, které se realizuji pomoci zaméstnanci
odbord (napt. véetné spravnich poplatk)

u pifjmi pravidelnych a opakujicich provedou odborny odhad

navrhy novych ptijmii dosud nerealizovanych a zptisoby jejich zajisténi

k redlnosti vydajt, tj. s uvedenim jiZ nasmlouvanych vydaja, déle vydaji podminénych
vydaje, které nejsou nutné, ale jejich vydaj miZe znamenat prinos v dalgich letech, ptipadné
snizeni rizika $kody v dalgich letech

vedouci odbord rovnéZz ptedlozi pozadavky na vybaveni odborti kancelatskou a vypocetni
technikou, poZadavky na poéty zaméstnanc(, na zafizeni a vozidla potiebnd pro vykon
¢innosti odboru

dalsi ¢lenéni vydajt dle nazoru predkladatele.

Vedouci odborli pfedkladaji navrhy rozpodtu, rozpisy schvaleného rozpoltu a plnéni rozpodétu
v jednotné formé za kazdou ,.kapitolu* ureno k jejich spravé dle kompetenci.
Vedouci odborti nejsou opravnéni poZadovat prizndni finanénich prostiedki na zalohy mimo:

» zalohy na energie, teplo a vodu sjednané v ramcovych smlouvéch

» zélohy na stavebni prace sjednané k uzlovym bodiim vystavby

CL7.
Organizacni slozky

Organiza¢ni slozky postupuji pii pfipravé rozpoétu stejné jako vedouci odborti. Zarovett predkladaji
prehled za organizaci jako celek v podrobném rozpisu dle tabulky B.
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Po schvéleni rozpoctu bude predin vedoucim odbort a feditelim organiza¢nich sloZek podrobny
rozpis rozpoctu a zdroveti ukazatele rozpoctu. Vedouci odborti a feditelé organiza¢nich slozek se
tim stavaji spravci rozpodtovych prostredkt (dale jen SRP).

Cl 8.
Prispévkové organizace

Rozpocet predklada vedouci odboru kompetentné piislusny. Rozpodet piispévkové organizace bude
projednén za Gcasti sprdvce rozpodtu, starosty a feditele pisp&vkové organizace. Rozpocet bude
predkladan v této tabulkové podobé:

(v K&)

Naklady Zfizovatel | Vlastni Pouziti Statni Hospod.¢innost | Celkem
fonda

(v K&)

Vynosy Ztizovatel | Vlastni Pouziti Statni Hospod.&innost | Celkem
fondt

Vysledek Ztizovatel | Vlastni Pouziti Statni Hospod.¢innost | Celkem
hospodareni fondt

Dalsi piilohy k ndvrhu na rozpodet pfisp&vkovych organizaci
1. Odpisovy plan
2. Pozadavky na dlouhodoby majetek
V této tabulkové podobé:
Pozadavky na dlouhodoby majetek na rok:

Nazev Pofizovaci Zdroje financovani
. Z toho na .
dlouhodobého cena o Piispavek
majetku celkem Tox: Investi¢ni fond Jiné zdroje

ziizovatele

had

Schvaleni planu oprav piislusnym nadfizenym organem, p¥ip. odborem spravy majetku

4. PoZadavky nad b&Zny rozpocet (koncepéni hledisko rozvoje organizace, napf. vystavba
nového objektu, rozséhla rekonstrukee, pistavby, nastavby, vestavby apod.)

5. Potty pracovnikii a zdivodnéni nartstu poétu pracovnikti

6. Mzdové prostiedky na dalsi rok

Po schvaleni rozpotu bude piispévkové organizaci predan rozpis rozpoétu dle vyse uvedenych
tabulek (bez piiloh) a formou finan&niho vztahu.
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CL 9.
Projekty spolufinancované z Evropské unie

Vpfipadé, Ze se tzemni samospravny celek podili na realizaci programu nebo projektu
spolufinancovaného zrozpo&tu Evropské unie, musi jeho rozpoCet na pfislu$ny kalendafni rok
obsahovat stanoveny objem finan¢nich prostiedkt ucelove ur¢enych na spolufinancovéani programu
nebo projektu Evropské unie.

Cl. 10.
Celkové ukazatele — opravy, investice, financovani

K zajisténi zachovéni a obnovy majetku bude vychazet rozpodet z nize uvedenych hodnot.

10.1 Investice

PoZadavky na investice budou predkladény v této podobé

Néazev Celkem Z toho ZM A/N | Zdroje financovani celkem/rok

investice béZny rok

Vysvetlivky:

ZM A/N, udélat pozndmku, zda se jednd jiZ o schvdlenou investici, PFip. schvdleny zdmér dle
koncepce ze strany ZM

celkem/rok — uvést vZdy zdroje financovdni celkem a v rozpoctovém roce

Tabulka bude doplnéna v piipadé poZadavku na dlouhodoby majetek, ktery nebyl predbéing
projednan nebo schvalen, komentafem minimalné s tmito udaji:

>
>

>

>

obhajoby potiebnosti potizeni dlouhodobého majetku

zhodnoceni ptinosu, (vEetng napf. uvedeni poétu osob, pro ktery bude mit majetek vyznam)
pfip. hodnoceni dopadu na ¢innost v blizké budoucnosti, pokud by se pofizeni majetku
neschvalilo

varianty formy pofizeni a zdivodnéni vyhodnosti navrhu (leasing, operativni pronajem,
nakup pouZitého majetku apod.)

doplitujici udaje (priizkum trhu, porovnéni s jinymi organizacemi apod.)

10.2 Zadluzeni mésta

Celkovy dluh mésta v rdmci financovani nesmi piesahnout 30% navrhu rozpoctu pfijmi.
Do celkového dluhu se zapod&itavaji:

VVVVVY

dlouhodobé ivéry (ne kontokorent, revolving, kratkodobé uvéry)

uvéry se statni zarukou”

navratné finanéni vypomoci

dlouhodobé vydané dluhopisy

ostatni dlouhodobé pfijaté piij¢ené prostiedky

dlouhodobé pfijaté zalohy s dopadem na finanéni toky (zélohy ze smluv o smlouvé budouci
pfi prodeji majetku, napf. byt se nezapo&itavaji)
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ClL 11.
Cerpani rozpottu a rozpoétové zmény

Rozpocet bude po schvaleni ZM rozepsan a proti podpisu pieddn SRP. Rozpis bude obsahovat
razitko a podpis VFO. Rozpo¢tové zmény budou pfedany stejnou formou opét s podpisem VFO a
razitkem.

Cerpéni rozpoctu musi probihat s ¥mito pravidly:

> veskeré vydaje musi byt v souladu se schvalenym rozpoétem, soulad se ovéfuje na vysi
vydajii i na stanoveny ucel

> spravce rozpodtovych prostiedki (SRP) neni opravnén dét piikaz k provedeni operace bez
schvaleni navySeni rozpodtu radou mésta, v havarijnich pfipadech starostou mésta

> SRP je vzdy povinen pfi navyseni vydaji oproti rozpodtu provést analyzu situace a
navrhnout feeni

» piesuny mezi rozpotovymi piijmy a vydaji je prislusny spravee rozpoétovych prostredkt
opravnén udélat pouze na zékladé predpisu rady mésta, ktery stanovi pravidla pro
zabezpe€eni hospodafeni mésta na piislusny rok. O pfesunech informuje vedouciho
finanéniho odboru

SRP jsou povinni Eerpat rozpoCet rovnomérng, v opaéném piipadé se musi finanéni moZnosti
projednat s vedoucim finan¢niho odboru.

Kontrolu plnéni rozpoétu provadi SRP. Ctyrtletng je povinen své tudaje odsouhlasit na vykazy
v icetnictvi. Kontrola pln&ni rozpodtu se provadi na strané pi{jmi i vydaji. V piipadé zjisténych
odchylek od schvéleného rozpottu je SRP povinen podat ndvrh na opatfeni k napravé.

Reditelé PO zodpovidaji za vypracovani rozboru hospodafeni za kazdé &tvrtleti roku. Rozbor
hospodafeni obsahuje vé&cné plnéni ukazatelt schvaleného rozpo¢tu vcetné pofizeného
dlouhodobého majetku. Rozbor se pedklada na odbor kancelate starosty a tajemnika v terminech
schvalenych RM.

Cl. 12
Spis rozpodétu

Spravce rozpoctu vede spis rozpoétu.

Spis rozpo¢tu obsahuje:

rozpoctovy vyhled

navrh rozpoctu souhrnny (tabulka) s rozpisem jednotlivych polozek a paragrafii

schvaleny rozpodet a razitkem o vyvéseni a sejmuti

usneseni ZM o schvaleni rozpo&tu

navrh rozpo€tovych zmén v &asové posloupnosti

rozbor hospodateni po ¢tvrtleti —tj. plnéni rozpoétu a rozbory PO

usneseni RM a ZM o schvaleni upraveného rozpoétu

zavérecny ucet s razitkem o vyvé3eni a sejmuti

usneseni o schvaleni zdvéretného wétu ZM. V piipadé schvaleni s vyhradou zpréva o
odstranéni nedostatk

Pozn. Zdpisy financniho vyboru, protokoly o predbézné verejnopravni kontrole a dalsi podkladové
materidly Ize archivovat zvldst, ve spise rozpoctu je viak tfeba na dokumentaci provést odvoldvku,
pokud ma dopad do rozpoctu nebo do jeho tiprav.

VVVVVVVVY
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ClL13
Kontrola

Uzemni samospravny celek uskutedfiuje své finanéni hospodafeni v souladu se schvalenym
rozpoctem a vykondava kontrolu svého hospodateni podle zvlastniho pravniho predpisu upravujiciho
finan¢ni kontrolu ve vefejné spravé po cely rozpoétovy rok.

Uzemni samospravny celek vykondva kontrolu hospodafeni jim zfizenych nebo zaloZenych
pravnickych osob.

\ ,p/ A
V Hornim Slavkové dne o \M ) /
s /Z” UV oresseecs

Megr. Jana Vildumetzova
starostka mésta



