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Rada mésta Horni Slavkov (dale je ,,rada*) se usnesla na tomto svém jednacim fadu:

. CL1
Uvodni ustanoveni

1. Jednaci rad rady upravuje ptipravu a pribéh schizi rady, usnaseni a kontrolu pInéni usneseni rady
a dalsi souvisejici otazKy s konanim rady spojenych.

2. Pfipravu a pfedkladani podkladovych materialt pro jednani rady, jejich naleZitosti, plnéni tikolii z

usneseni rady a souvisejici otdzky upravuji Pravidla pro p¥ipravu a pfedkladani materialt do rady
a zastupitelstva mésta.

CI.2
Pravomoci rady

Rada rozhoduje v rémci své plisobnosti vymezené zejména v ustanoveni § 102 zékona o obcich a
dalSich pravnich ptedpisi.

CL3
Priprava schize rady

1. Rada se schazi ke schiizim dle planu schizi pro pfislusné obdobi, zpravidla jednou za &trnact dni
nebo dle potfeby.

2. Schiize rady svolava a navrh programu schvaluje starosta mésta (dale jen ,,starosta“).

3. Pravo pfedkladat navrhy k zafazeni do programu jednéni rady maji ¢lenové rady. Tajemnik
méestského Gfadu (dale jen ’’tajemnik™) je opravnén predkladat radé navrhy na jmenovani a
odvoléani vedoucich odborti méstského Gfadu a na vydani nafizeni obce.

4. 'V ptipad€ navrhil informativni povahy maji pravo predkladat navrhy k zafazeni do programu
jednani rady taktéz €lenové zastupitelstva, vybory zastupitelstva, komise rady a statutdrni orgény

pravnickych osob zaloZenych ¢i zfizenych méstem, vedouci organiza¢nich slozek a tajemnik
mestského ufadu. Za podminek stanovenych zakonem mohou navrhy predkladat i jiné osoby.

) CL 4
U¢ast na schizich rady

1 Schtize rady jsou nevefejné.

2 Clenové rady jsou povinni zugastfiovat se schiizi rady a plnit tkoly, které jim rada ulozi. Svoji
pfipadnou neucast na schiizi rady, pozdni ptichod nebo pfed¢asny odchod omlouva ¢len rady
starostovi.

3 Tajemnik se z¢astiiuje schizi rady s hlasem poradnim.

4 Rada muze k jednotlivym bodiim programu jednani pfizvat dal$i ¢leny zastupitelstva mésta,
zaméstnance mésta, Cleny vybori zastupitelstva a komisi rady i jiné osoby.

5 Ukast na schizi stvrzyji ¢lenové rady a dalsi pfizvané osoby podpisem do listiny pfitomnych.
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10.

3

CL5
Priibéh schuze rady

Schiizi rady fidi starosta, popf. mistostarosta (dale jen >’piedsedajici™).

Piedsedajici #idi hlasovani, zjist'uje a vyhlaSuje jeho vysledek, ukonduje a pferuuje schiizi a dba
0 to, aby jednani mélo pracovni charakter a vécny priibéh.

Neni-li pfi zahdjeni schiize pfitomna nadpoloviéni vé&tSina vSech &lent rady a nesejde-li se
potiebny pocet €lent ani do 20 minut od planovaného pocatku schize, predsedajici schiizi ukongi
a starosta svold do 7 dnti nahradni schiizi rady k témuz navrzenému programu.

V zahajovaci Casti schiize rady pfedsedajici sezndmi pfitomné s navrhovanym programem schize.
Ma-li n€ktery z ptitomnych Clenii ndvrh na zafazeni dal$iho bodu k navrZenému programu, je
predsedajici povinen ji vyhovét, pokud s ni souhlasi nadpoloviéni vé&tsina vSech &lenti rady.

Rada projednava na své schiizi pouze zaleZitosti zafazené do programu schiize. Jednotlivé body
programu se projedndvaji ve stanoveném potfadi, rada viak miize v pribéhu jednani hlasovanim
body programu pfesunout nebo slougit diskusi ke dvéma nebo i vice bodim programu nebo
zafadit dalsi bod, pokud s tim bude souhlasit nadpolovi¢ni v&t3ina viech &lenti rady.

Pii projednavani jednotlivych bodii udéli predsedajici slovo nejprve predkladateli, ptipadné
zpracovateli, poté maji ¢lenové rady pravo vznaSet dotazy a vécné pfipominky nebo Zadat
doplnéni a pfedkladat pozmétiovaci navrhy.

Utastnit se diskuse k projedndvanému bodu programu je opravnén kdokoliv z piitomnych, pokud

se piihlasil do diskuse a bylo-li mu ptedsedajicim udéleno slovo. Bez ohledu na poradi piihlasek
do diskuse musi byt udéleno slovo tomu &lenovi rady ¢&i tajemnikovi, ktery namitéd nedodrZeni
jednaciho fadu nebo poruseni platnych pravnich predpisi.

Za Ucelem zajiSténi fadného pribéhu schiize miize rada rozhodnout, Ze nikdo nebude mluvit v
téZe v&ci vice nez dvakrit. Doba diskusnitho vystoupeni se omezuje na max. 3 minuty u
predkladatele na 10 minut.

Névrh na ukonceni diskuse miZe podat kterykoliv ¢len rady. O ndvrhu se hlasuje.

Diskusi ke kazdému bodu programu ukonéi pfedsedajici koneénym stanoviskem, nebo navrhem
usneseni

. Clen rady. u n&hoz skutetnosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projedndvani a rozhodovani

zalezitosti rady mohl znamenat vyhodu nebo skodu pro n¢j samotncho nebo osobu blizkou, pro
fyzickou nebo_pravnickou osobu, kterou zastupuje na za”ﬁ(ladé zakona nebg plné moci (stet
zajmu). je povinen sdé&lit tuto skutecnost radé pred projednévanim zalezitosti. Ridici jednani rady
Je povinen na tuto povinnost pfedem upozornit. Uvedena oznamovaci povinnost plati pro osoby
pfizvané napf. osoby uvedené v ¢l. 3 odst. 4 tohoto jednaciho fadu.

CL6
Priprava a schvileni usneseni rady

Navrh usneseni rady formuluje predkladatel ptislu§ného materialu s pfihlédnutim k p¥ipadnym
pfipominkam a ndvrhim ostatnich ¢lent rady.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani: zavéry, opatfeni a zptisob kontroly musi

byt v usneseni formulovéany stru¢ng, adresng, s terminy a odpovédnosti za splnéni uloZenych
ukola.
Usnesenim rady se mimo jiné ukladaji ukoly v otdzkach jejich plisobnosti starostovi,

mistostarostim, ostatnim ¢lenim rady, méstskému Gfadu, tajemnikovi, feditelim pravnickych
osob a organiza¢nich sloZek zaloZenych a z¥izenych méstem, predsediim komisi rady.
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4. Jednotliva usneseni se oznaluji znackou ,,RM* a &isluji se ve vzestupn€ Ciselné fad¢ vzdy od
pocatku roku pocinaje ¢islem jedna, lomeno potadovym &islem schiize rady lomeno rokem.
CL7
Hlasovani rady

—

Rada je schopna se usné3et, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vé&tsina viech jejich €lent

2. O kazdém navrhu usneseni se hlasuje zvla§t. Rada muZe sloudit rozpravu ke dvéma nebo vice
bodiim programu a hlasovat o pfedmétnych navrzich en bloc.
3. Byly-li uplatnény pozme&iiovaci navrhy, d4 predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté

o ostatnich ¢astech navrhu.

4. V pripadé€, Ze je predloZen navrh usneseni v nékolika variantich, hlasuje rada o kazdé z variant
zv1ast'. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni varianty za nepfijaté.

5 Clenové rady hlasuji aklamaci. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétsina
vSech clenil rady.

6. Jednani rady mésta miZze probihat i prosttedky umoZiiujici dalkovy pfistup paklize bude
dostaten€ technicky zaji$téna totoZnost vSech &lent rady napf. on-line videokonference
zabezpecujici aktudlni audiovizualni ,,p¥itomnost pfipojenych &lent rady soucasné a ve vzdjemné
komunikaci (skype apod.).

Cl 8
Dotazy ¢lenu rady

1V souladu se zdkonem o obcich jsou &lenové rady opravndni vznaset dotazy, pfipominky a
podnéty na osoby uvedené v¢&l. 3 odst. 4 jednaciho #adu jakoZto i na zaméstnance mésta
zafazenych do méstského ufadu informace ve vécech, které souviseji s vykonem funkce ¢lena
zastupitelstva, pokud jejich poskytnuti nebrani zvlstni pravni piedpisy.

2. Odpoveéd’ na dotazy, pfipominky a podnéty ¢lena rady a poZadované informace poskytuje
dotazovany, pokud je to mozné, bezodkladng, vzdy viak nejpozd&ji do 30 dnii.

(O8]

. Dotazy, ptipominky, podnéty a Zadosti o informace, vznesené na schiizi rady, se zaznamenavaji v
zapisu zjednéni, evidenci téchto dotazii a zplsobu jejich vykizeni vede sekretariat.

CL9
Péce o Fadny priabéh schiize

1 Kazdy, kdo je pfitomen na schizi rady, je povinen poéinat si tak, aby nenarusoval fadny priib&h
schiize, dodrzovat pravidla stanovena timto jednacim fadem a ptipadna opatfeni pfijata radou dle
€l. 5 odst. 7 tohoto jednaciho fadu.

2. Nevyjadfuje-li se ucastnik diskuse k projednavanému tématu nebo piekroci-li stanoveny Casovy
limit k diskusnimu vystoupeni dle ¢l. 5 odst. 8, miZe mu Fdici odejmout slovo.

CL 10
Ukonc¢eni schiize rady

—

Predsedajici ukon¢i schizi rady nejpozdéji po 5 hodinach od jejiho zahdjeni, pokud rada
nerozhodne jinak. Nevy¢erpa-li se obsah programu, bude jednani ke zbyvajici ¢asti programu
pokracovat nésledujici den nebo nejpozdéji do 7 dni.
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2. Pfedsedajici prohlasi schiizi za ukon&enou, byl-li program schiize vy&erpan a nikdo se jiz
nehlasi slovo, ¢i byl-li pfekroen Easovy termin anebylo-li rozhodnuto hlasovanim o
pokraCovéni jednam dle odst. 1. Pfedsedajici rovnéz prohlasi schiizi za ukon&enou, klesl-li
pocet pritomnych Clent rady pod nadpoloviéni v&tsinu nebo z jinych zavaznych davodd,
zejména nastaly-li skute¢nosti znemozZiiujici ¥adné jednani, v téchto p¥ipadech starosta svola
nahradni schiizi rady ke zbyvajici ¢4sti programu jednani do 7 dng.

CL 11
Organizacné technické zaleZitosti schiize rady

Za vesker¢ administrativng technické zaleZitosti spojené se schizi rady tj. zejména za jeji
pripravu, rozesilani pozvanek a materialii, zaji$téni ¥adného priib&hu schiize - ptichod, odchod
pozvanych, potfebné pomticky a audiovizudlni techniku, distribuci usneseni rady, vyhotoveni
zapisu z jednani v souladu s ¢lankem 12 tohoto jednaciho fadu, odpovida organizaéni utvar dle
organiza¢niho fadu Mé&stského tfadu.

CL12
Zapis ze schuze rady

1. O priibehu schilze rady se miZe pofizovat zvukovy zdznam. Takto pofizeny zdznam sloui pouze
pro potieby vyhotoveni zipisu z jednani rady mésta a bude zlikvidovén, jakmile pomine diivod,
pro ktery byl pofizen.

2. Zapis ze schiize rady podepisuje starosta nebo mistostarosta.

3. Zapis ze schiize rady obsahuje:
a) den a misto jednani,
b) hodinu zahdjeni a ukonéeni,
¢) dobu pferuseni,
d) jména pfitomnych a nepfitomnych Elenti rady, jejich pozdni ptichody a pted&asné odchody,
e) Jjména dalSich pfitomnych s pfesnym zdznamem doby a G&elu pritomnosti,
f) program schiize,
g) dotazy, pfipominky a podnéty ¢lend rady dle ¢l. 8,
h) priabeh a vysledek hlasovani,
i) pfijata usneseni,
j) dalsi skute¢nosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenti rady mély stat soudasti zapisu.

4. Zépis ze schiize rady se vyhotovuje do 7 dnil od schiize rady a je uloZen na méstském ufadé k
nahlédnuti leniim zastupitelstva mésta.

5. Usneseni rady se zvefejiiuji zam&stnancim mésta zafazenym do méstského tfadu a na webovych
strankach. Na webovych strankach ve formatu, ktery odpovidd podminkam pro jejich zvefejnéni
dle pravnich ptedpist zejména dle zékona &. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajt.

6. Distribuci a evidenci usneseni rady zajidtuje méstsky fad, a to v souladu s Pravidly pro
predkladani materiali.

7. O namitkach ¢lena rady proti zapisu rozhodne nejblizsi schiize rady.
ClL. 13
Oprava chyb v usneseni a zapisu rady

Chyby v psani (technické chyby, chybné soudty, pieklepy, zjevn€ vynechand slova v usneseni)
v usnesenich a zdpisech je mozné bez vyc¢kani daldiho zasedani rady opravit za podminky, Ze na
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nejbliz$im jednani rady bude o opravé informovano a informace bude zanesena do zapisu z jednani.

ClL 14
Realizace a kontrola usneseni rady

Za plnéni ukold uloZenych radou méstskému fadu odpovidaji osoby v usneseni k jejich plnéni
urené.

CL 15
Zavérecéna ustanoveni

1. ZruSuje se v pIném rozsahu jednaci fad rady schvaleny usnesenim &.464/17/07 ze dne 25.6.2007
2. Tento jednaci ¥ad byl schvélen usnesenim rady &. 100/7/14 ze dne 12.3.2014

3. Tento jednaci fad nabyva u¢innosti ke dni 13.3.2014.

Martin Kasal ,':DiS
starosta mésta
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