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5. Informaci o místě, době a navrženém programu připravovaného zasedání zastupitelstva 
včetně informace o možnosti členů zastupitelstva zúčastnit se zasedání distančním 
způsobem zveřejní městský úřad na úřední desce města, stejně tak jako způsobem 
umožňujícím dálkový přístup (elektronická úřední deska přístupná z webových stránek 
města), a to vždy alespoň 7 dní před zasedáním zastupitelstva; v odůvodněných případech 
lze postupovat rovněž způsobem dle čl. 3 odst. 6 jednacího řádu.

6. Je-li nezbytné konat zasedání zastupitelstva v souvislosti s řešením mimořádné události 
podle § 2 písm. b) zákona ě. 239/2000 Sb. (o integrovaném záchranném systému), 
k zabránění jejího vzniku nebo k odstraňování jejích následků, anebo jestliže se na území 
města vztahuje krizový stav dle zákona č. 240/2000 Sb. (krizový zákon), mimořádné 
opatření při epidemii nebo nebezpečí jejího vzniku nebo mimořádné veterinární opatření, 
zveřejní se informace o místě, době a navrženém programu připravovaného zasedání 
zastupitelstva včetně informace o možnosti členů zastupitelstva zúčastnit se zasedání 
distančním způsobem podle čl. 3 odst. 5 jednacího řádu na úřední desce městského úřadu 
alespoň po dobu 2 dnů před zasedáním zastupitelstva. Záležitosti, které se netýkají řešení 
situací uvedených ve větě první, mohou být na tomto zasedání projednávány pouze tehdy, 
jestliže byla informace zveřejněna alespoň 7 dnů před zasedáním zastupitelstva.

ČL 4
Příprava zasedání zastupitelstva

1. Přípravu zasedání zastupitelstva organizuje příslušný organizační útvar městského úřadu, 
který taktéž zajišťuje distribuci materiálů zastupitelům, vyhotovení zápisu, výpisy usnesení, 
zveřejnění dle pr. předpisů a další související sjednáním.

2. Datum, čas a místo konání zasedání zastupitelstva stanovuje svolavatel obvykle starosta 
nebo jiný člen zastupitelstva za podmínek stanovených zákonem o obcích.

3. Právo předkládat návrhy k zařazení na pořad jednání připravovaného zasedání zastupitelstva 
mají jeho členové, rada města a výbory.

4. Materiály/návrhy určené k projednání v zastupitelstvu jsou vkládány do elektronické 
aplikace nej později do 8 dnů před jednání zastupitelstva. O zařazení návrhů podaných 
v pozdější lhůtě rozhodne zastupitelstvo v úvodu příslušného zasedání.

5. Návrhy na projednání v zastupitelstvu musí obsahovat minimálně:
1. Název bodu
2. Jméno předkladatele, Iniciátora, osobu odpovědnou za plnění,
3. Termín plnění
4. Návrh na usnesení
5. Důvodovou zprávu
6. Vyjádření dotčených útvarů městského úřadu, organizací založených či 

zřízených městem dle povahy předkládaného materiálu
7. Korekturu městského úřadu, organizací založených či zřízených městem dle 

povahy předkládaného materiálu
8. Přílohy
9. Údaj na předcházející usnesení orgánů města
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6. Člen zastupitelstva má při výkonu své funkce právo požadovat od zaměstnanců města 
zařazených do městského úřadu, jakož i od zaměstnanců právnických osob, které město 
založilo nebo zřídilo, informace o skutečnostech, které souvisejí s výkonem jejich funkce. 
Informace musí být poskytnuta nejpozději do 30 dnů.

7. Uplatní-li člen zastupitelstva v souvislosti s písemným vyřízením svého podnětu výhrady, 
rozhodne o jejich opodstatněnosti zastupitelstvo.

8. Veškeré dotazy, připomínky a podněty vznesené v průběhu zasedání zastupitelstva dle čl. 5 
odst. 5 a 6 se zaznamenávají do zápisu z příslušného zasedání zastupitelstva.

Čl. 6
Průběh zasedání zastupitelstva

1. Zasedání zastupitelstva řídí starosta, popřípadě místostarosta či jiný člen zastupitelstva (dále 
jen „předsedající“).

2. Zasedání zastupitel štva j sou veřej ná.

3. Zastupitelstvo je schopno se usnášet, je-li přítomna (v místě konání či distančním způsobem) 
nadpoloviční většina všech jeho členů. Člen zastupitelstva účastnící se zasedání distančním 
způsobem musí být v audiovizuálním kontaktu s ostatními účastníky zasedání 
prostřednictvím technického zařízení pro obousměrný přenos obrazu a zvuku umožňujícího 
realizovat zákonná práva spojená s účastí na jednání v souladu s právním řádem. Člen 
zastupitelstva účastnící se zasedání distančním způsobem se přerušením obrazového přenosu 
považuje za nepřítomného na zasedání, a to včetně všech právních důsledků. Předsedající 
v takovém případě zasedání za účelem odstranění související technické závady na nezbytně 
nutnou dobu přeruší. Tato skutečnost se vždy uvede do zápisu. Nepodaří-li se závadu 
odstranit, zaznamená zapisovatel nepřítomnost dotčeného člena zastupitelstva do zápisu 
a předsedající obnoví zasedání, ve kterém dá pokračovat dle schváleného programu. Není-li 
v důsledku výše uvedené technické závady přítomna (v místě konání či distančním 
způsobem) nadpoloviční většina všech členů zastupitelstva, ukončí předsedající zasedání. 
Náhradní zasedání zastupitelstva se koná do 21 dnů. Při výpadku zvuku se výše uvedené 
zásady uplatní přímo úměrně závažnosti situace. O sporných případech rozhodne 
hlasováním zastupitelstvo.

4. Předsedající zahájí zasedání zastupitelstva nejpozději 30 minut po stanoveném začátku 
zasedání. Není-li při zahájení jednání zastupitelstva nebo v jeho průběhu přítomna (v místě 
konání či distančním způsobem) nadpoloviční většina všech členů zastupitelstva, ukončí 
předsedající zasedání zastupitelstva. Do 21 dnů se koná jeho náhradní zasedání.

5. Předsedající zahajuje, řídí a ukončuje zasedání zastupitelstva. V úvodu zasedání předsedající 
konstatuje usnášeníschopnost zastupitelstva, informuje přítomné o případné distanční účasti 
příslušných členů zastupitelstva a navrhne schválení programu zasedání. Předsedající dále 
určí zapisovatele z okruhu zaměstnanců města zařazených do městského úřadu a předloží 
zastupitelstvu návrh na volbu dvou ověřovatelů zápisu z řad členů zastupitelstva. 
Předsedající seznámí přítomné o stavu plnění úkolů vyplývajících z usnesení přijatých 
na zasedáních zastupitelstva, případně o vyřízení dotazů či podnětů z tohoto zasedání.
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16. Dostaví-li se na zasedání zastupitelstva za účelem vyjádření téhož stanoviska k témuž bodu 
programu větší skupina osob z řad veřejnosti (více než 5 osob), může předsedající tyto 
osoby vyzvat, aby svá stanoviska vyjádřily prostřednictvím svého společného zástupce, 
jemuž předsedající následně udělí slovo. Společný zástupce může vystoupit k témuž bodu 
programu nejvýše dvakrát, přičemž každé jeho jednotlivé vystoupení je omezeno časovým 
limitem 5 minut. Společný zástupce vystupuje pouze za osoby, jež s tímto postupem 
vyjádřily souhlas.

17. Požádá-li na zasedání zastupitelstva o slovo člen vlády nebo jím určený zástupce, senátor, 
poslanec, nebo zástupce orgánů kraje, musí mu být uděleno.

18. Se souhlasem předsedajícího mohou na zasedání zastupitelstva vystoupit i osoby v jednacím 
řádu neuvedené, nerozhodne-li v konkrétním případě zastupitelstvo jinak.

19. Členové zastupitelstva se mohou kdykoliv přihlásit o slovo s technickou poznámkou, je-li 
jejím obsahem upozornění na porušení právních předpisů, jednacího řádu či jiných 
procedurálních pravidel. Členovi zastupitelstva s technickou poznámkou je uděleno 
přednostní právo na vystoupení ihned po skončení právě probíhajícího projevu. Technická 
poznámka je omezena časovým limitem 1 minuty. Nenaplňuje-li vystoupení svým obsahem 
parametry technické poznámky či byl-li překročen vymezený čas, může předsedající 
vystupujícímu odejmout slovo.

20. Zastupitelstvo může během vlastního zasedání rozhodnout např. o změně pořadí 
jednotlivých bodů programu, eventuálně o jejich přesunutí na příští zasedání zastupitelstva, 
stejně tak jako rozhodnout o sloučení rozpravy ke dvěma či více bodům programu.

21. Ukončení rozpravy může navrhnout kterýkoliv člen zastupitelstva. O návrhu na ukončení 
rozpravy se hlasuje ihned bez rozpravy. V případě schválení návrhu na ukončení rozpravy 
bude umožněno vystoupit všem, kdo byli do rozpravy přihlášeni před podáním návrhu 
na její ukončení.

Hlasování a usnesení

22. Zastupitelstvo rozhoduje vždy hlasováním. K platnému usnesení zastupitelstva, rozhodnutí 
nebo volbě je třeba souhlasu nadpoloviční většiny všech členů zastupitelstva, nestanoví-li 
zvláštní právní předpis jinak. Před každým hlasováním předsedající vždy ověřuje aktuální 
usnášeníschopnost zastupitelstva. Zjištěný údaj se uvede do zápisu ze zasedání 
zastupitelstva.

23. V závěru každého programového bodu jednání obvykle zastupitelstvo rozhoduje hlasováním 
o přijetí příslušného návrhu usnesení. Usnesení představuje formalizovanou informaci 
o předmětu kolektivního rozhodnutí zastupitelstva jako nejvyššího orgánu samosprávy 
města. Deklaruje tak v konkrétní věci vážnou, určitou a svobodnou vůli města, na níž panuje 
většinová shoda členů zastupitelstva.
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36. Jestliže předložený návrh usnesení nezískal při hlasování potřebnou většinu, může 
zastupitelstvo ihned po ukončení tohoto hlasování na návrh člena zastupitelstva rozhodnout 
o vyvolání dohodovacího řízení. V případě schválení návrhu na vyvolání dohodovacího 
řízení vyzve předsedající všechny politické subjekty zúčastněné v zastupitelstvu, 
aby pro účely dohodovacího řízení jmenovaly každý po jednom svém zástupci. Nestraníci, 
respektive nezařazení členové zastupitelstva ze svého středu určí pro účely dohodovacího 
řízení jednoho zástupce. Předsedající následně přeruší zasedání zastupitelstva na dobu 
nezbytně nutnou pro dosažení eventuální dohody mezi určenými zástupci. Dohodovací 
řízení je neveřejné a řídí jej předsedající. Dojde-li k dohodě nasvědčující tomu, že původní 
či upravený návrh usnesení získá potřebnou většinu hlasů, obnoví předsedající přerušené 
zasedání zastupitelstva a vyzve ty zástupce zúčastněné na dohodovacím řízení, 
kteří o to projeví zájem, aby zastupitelstvu přednesli svá stanoviska k projednávané věci. 
Každý zástupce zúčastněný na dohodovacím řízení smí vystoupit se svým stanoviskem 
k projednávané věci pouze jednou a jeho vystoupení je omezeno časovým limitem 3 minut. 
Po skončení projevu posledního ze zástupců, jenž projevil o vystoupení zájem, vyhlásí 
předsedající rozpravu k předloženému návrhu. Po ukončení rozpravy dá předsedající 
o výsledném návrhu usnesení hlasovat. Nezíská-li předložený návrh potřebnou většinu 
hlasů, oznámí předsedající, že návrh nebyl přijat.

37. Nenaplní-li dohodovací řízení svůj účel v časovém limitu 30 minut, obnoví předsedající 
přerušené zasedání zastupitelstva a dá v něm pokračovat dle schváleného programu.

38. Dohodovací řízení lze na témže zasedání zastupitelstva u téhož programového bodu vyvolat 
pouze jednou.

39. Nastanou-li během zasedání zastupitelstva v projednávané věci podstatné okolnosti, jež 
neumožňují zastupitelstvu rozhodnout o předloženém návrhu usnesení, rozhodne 
zastupitelstvo o přesunutí/stažení takového bodu programu na pořad jednání nej bližšího 
dalšího zasedání zastupitelstva. Návrh usnesení o tomto postupu předkládá zastupitelstvu 
předsedající, popř. jiný člen zastupitelstva.

ČI. 7
Nerušeny průběh zasedání, pořádková opatření

1. Nikdo nesmí rušit průběh zasedání zastupitelstva. Osoby, které svým jednáním hrubě 
narušují řádný průběh zasedání zastupitelstva a které nereagují na výzvu předsedajícího 
k nápravě, může předsedající vykázat ze zasedací místnosti či z distanční účasti na zasedání.

2. V průběhu zasedání zastupitelstva uděluje a odnímá slovo všem vystupujícím předsedající. 
Předsedající odnímá slovo vystupujícím zejména, ujímají-li se slova svévolně, odchylují-li 
se zcela od tématu, překračuj í-li vymezený čas pro svá vystoupení, porušuj í-li obsahem 
svých vystoupení právní řád České republiky či jednací řád, popřípadě, má-li obsah jejich 
vystoupení vulgární charakter.
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5. Ze zasedání zastupitelstva se může pořizovat audiovizuální záznam, jehož zákonně upravená 
verze je k dispozici po dobu nejméně 4 let na webových stránkách města.

6. Zasedání zastupitelstva se může přenášet v on-line režimu.

7. O případných námitkách členů zastupitelstva (popř. ověřovatelů zápisu) proti zápisu 
ze zasedání zastupitelstva rozhodne na svém nej bližším zasedání zastupitelstvo.

ČL 11
Zabezpečení a kontrola plnění usnesení zastupitelstva

Plnění usnesení zastupitelstva zabezpečuje rada města prostřednictvím 
městského úřadu a založených či zřízených organizací města.

ČI. 12
Závěrečná ustanovení

1. Nastane-li v průběhu zasedání zastupitelstva situace, která není upravena právním řádem 
ani jednacím řádem, rozhodne o způsobu jejího řešení zastupitelstvo.

2. Od postupu stanoveného jednacím řádem se zastupitelstvo může odchýlit, jsou-li splněny 
podmínky obecné zákonnosti a byl-li takový postup schválen nadpoloviční většinou hlasů 
všech členů zastupitelstva či faktickým jednáním zastupitelstva bez uplatnění námitek člena 
zastupitelstva. Platnost a účinnost jednacího řádu tím není dotčena.

3. Změny jednacího řádu provádí zastupitelstvo zrušením původního a schválením nového 
usnesení.

4. Tento jednací řád schválilo zastupitelstvo usnesením číslo ZM III/24/26 na zasedání dne 
20.05.2024

5. Tento jednací řád nabývá účinnosti dnem 21. 05. 2024. Tímto dnem se ruší Jednací řád 
Zastupitelstva města Horní Slavkov schválený dne 19. 12. 2006.

místostarosta města
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