PREDPIS
RADY MESTA

¢. PR 2/2026

KONTROLNI RAD

Zpracovatel: Hesové FrantiSka
Rozsah plisobnosti: Prispévkové organizace zrizované méstem Horni Slavkov,
zameéstnanci mésta zafazeni do méstskeho Uradu
Nabyva ucinnosti: Pocet stran: Pocet priloh:
1.1.2027 12 10

Timto predpisem se rusi:
Pfedpis rady mésta ¢. PR 3/2013 Kontrolni Fad

Original predpisuje ulozen: sekretariat méstského GFadu

Elektronicka podoba predpisuje uloZena: IClick

Predpisje zvefejnén na internetovych
strankach mésta Horni Slavkov

Vydala: Rada mésta Horni Slavkov,

schvalila usnesenim & 191/17/26 5. srpna 2026

Alexandr Terek, starosta mésta

Obdrzi: Clenové Rady mésta
vsichni vedouci odbori méstského Uradu
vsichni  reditelé  prispévkovych  organizaci
zfizenych méstem Horni Slavkov



OBSAH

KONTROLNIT RAD ..ot 4
(73110177 1 SO TTRT 4
UVODNI USTANOVEN ..ottt 4
CLo Lot 4
UCEl @ PTEAMBL UPFAVY ....v.veeeeieceeeetee ettt ettt s sttt n sttt n sttt ettt en s e 4
Clo T s 4
PRAVNT ZAKIA.... ..o et bbb 4
CL T Tt 4
Vymezeni zakladnich pojmd (pro Gcely tohoto Kontrolniho FAdU)..........ccccevvevevcieveecnnnnee. 4
L YRS 5
Zasady @ ODECNE POVINNOSTI......eciuiiiiiicie ettt ste e ere e 5
CASE AIUNA. ...ttt ettt e e et s s st ee e et en e eneeens 5
VNITRNI KONTROLNI SYSTEM ....ooiiiiiiiiiiisisiesie st 5
CLo VR 5
_ Odpovédnost vedouciho organu verejné spravy (Starosty)........c.ooornninnnnnnninsinninnns 5
3 T PSRRI 5
_ Povinnosti osob vykonavajicich Cinnostiv ramci vnitfniho kontrolniho systemu.................. 5
(O TRV SO PSPRRSPRN 5
Osoby vykonavajici predbéznou kontrolu azakladni pravidla neslucitelnosti funkei................ 5
(O T Y 1 1 TSSOSO RS 6
Postup predbézné Fidici kontroly pfed schvalenim Operace.........ccccovevevievvevecieseeie e 6
CL IX ittt 6
_ Postup predbézneé fidici kontroly pred platbou (zakladni ramec)..........c.cocovovciiiiiiiccicnnn, 6
O I TSSOSO 7
VYJimKY @ SOUNINNY POSTUD .c.veviiiiiiiiieieieie ettt srenre s e 7
Clo XLttt 7
NASIEANA FIAICT KONTIOIA. ... .c.iiieiieice e 7
CASE EFRET vttt 7
VEREINOSPRAVNI KONTROLA ..ottt 7
Clo X Tttt 7
Vymezeni verejnospravni kontroly vyKonavané mestem.........cccocvevevieveeiesiiesieeieseesieanens 7
Clo X T 8
Planovani verejnospravnich KONTrol...........ccooviiieiiiie i 8
O I Y ST RRSPR 8
Mimoradna verej NOSPravni KONTIOIa.........c.oiiiiiiiiiie e 8
(O T VPSSR 8
Kontrolni skupina, podjatost, pfizvané 0S0DY.........ccccveiiiiiiiicce e 8
O TV SRR 9
POVETENT K& KONITOIB.... ettt sttt snenre s 9
ClLo XV 9
Ozndmeni 0 Zah&Jeni KONEFOIY.......cooiiiiicie e 9
CL XV U oottt 9
Zahajeni @ PribER KONTIOIY ......cccvivivieeieciccece sttt b et 9
ClLo XIX ittt 9
Protokol 0 KONTIOIE.......c.eiieice e bbb 9
O3 T GO SSPROPRTRRSO 10
Namitky proti kontrolnim zjiStENimM..........ccceiiiiiiie e 10
(O T OSSPSR 10



UKONCENT KONTOIY ...ttt 10

(110 | OO 10
Opatieni k odstranéni nebo prevenci nedostatkl a sledovani jejich pInéni.........ccccceenen 10
CLo XX ettt ettt en et en s en s en e eer s 10
VYUZIVANT VYSIEAKT KONTIOL......c.oviiieeciceccecteeeeee ettt 10
CL XXV ettt ettt et ee et en e 10
PTESTUPKY 8 SANKCE....c. ittt b et nb b 10
CASE CIVITA .ottt ettt ettt ettt et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et et ee et ererenees 1
VNITRNI KONTROLY UVNITR MESTSKEHO URADU.......cocovviieiircseeeee e, 1
(01 1520 A V20T TT TR n
Vnitfni kontroly v odborech a odd@lenich..........ccoovieiiiiiii e, n
CL XXV Lottt ettt ettt e et r e, 1
Kontroly hospodareni odbor{l méstsk€no UFadu............c.cceeveveveieeeeeeiiieeceeee e, 1
(7T 1L - WO TP n
EVIDENCE A SPOLECNA USTANOVENT ..ottt 1
CL XXV ettt e ettt en s eernees n
EVIAENCE @ ArCNIVACE. ..o vttt ettt e e e e e e e s s b e e e e s ebbeneeseares 1
(o1 104 VA 1 | ISP n
Zrudeni nebo ZmeNa terMINT KONTIOL........voe oottt ee e, n
(07 T AR T= 1) - VOO SORPEUTTSRPPTRN 1
ZAVERECNA USTANOVENT . ....cocviiiteeeeeeeeeeeeee ettt 1
(1 D0 D TP 1
=Yoo o [T U ) r= 1 (01 VZ=T o | TR n
CL. XXX ettt sttt e ettt ettt ettt ettt n ettt 12
WA (V1oAY (o BT ) £=1 a0 AVZ=] o TR 12
CL XXX ettt ettt e et ee ettt 12
Interni audit (INFOrMAatIVNE).......coiiiiiiie e 12
Clo XXX ettt n ettt en et st ee et en et en s 12
U GINNOST ettt ettt et et et ettt et e e et e et et et et et et et et ee et e et et et et et e et et et et e te et et et eaee e e 12



KONTROLNI RAD

Castprvni
UVODNI USTANOVENTI
CL I
Ucel a pfedmét Gpravy

Tento Kontrolni fad upravuje v podminkach mésta Horni Slavkov (dale jen ,,mésto®)
zejména:
a) nastaveni a udrZzovani vnitfniho kontrolniho systému mésta a postupy fidici kontroly,
b) postup pfi vykonu vefejnospravni kontroly méstem,

€) zéakladni pravidla pro vnitfni kontroly provadéné uvnitf méstského Uradu,
d) evidenci, dokumentaci a vyhodnocovani kontrolnich ¢innosti.

Tento Kontrolni fad je vnitfnim predpisem mésta a je zavazny pro vSechny zameéstnance
zafazené do méstského Uradu, ktefi se podileji na Fizeni a kontrole verejnych financi nebo
kontrolnich Cinnostech.

CL I
Pravni zaklad

Tento Kontrolni fad je vydan zejmena v souladu

GO WODN

o

~

a) zékonem €. 231/2025 Sh., o fizeni a kontrole vefejnych financi,

b) zakonem €. 255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni Fad),

¢) zakonem ¢& 250/2000 Sh., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoétd, zejména
§27odst. 11

CL.
Vymezeni zakladnich pojm
Organem vefejné spravy je mésto Horni Slavkov.

Vedoucim organu verejné spravy je starosta mésta.

Méstskym GFfadem se rozumi Meéstsky urad Horni Slavkov.

OKST se rozumi oddéleni kancelar starosty a tajemnika méstského Uradu.

Verejnou finan¢ni podporou se rozumi zejména dotace, pFispévek, navratna finan¢ni
vypomoc nebo jinc Gcelové uréené penézni prostredky poskytované méstem.
Verejnospravni kontrolou se rozumi kontrola vykonavana méstem podle zékona €.
231/2025 Sh., a procesné podle zakona €. 255/2012 Sb., neni-li zakonem ¢&. 231/2025
Sh., stanoveno jinak.

Operaci se rozumi majetkova, pfijmova nebo vydajova operace.

Ridici kontrolou se rozumi pfedbézna Fidici kontrola (pfed schvalenim operace a pred
platbou) a nasledna fidici kontrola.
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ClL IV
Zé&sady a obecné povinnosti

Pfi Fizeni a kontrole verejnych financi mésto postupuje tak, aby byly napliovany
zasady radného financniho fizeni, a aby byly vCas zjisStovany a fizeny souvisejici
rizika.

O provedenych kontrolach, kontrolnich Ukonech a o pfijatych opatfenich k odstranéni
nebo prevenci nedostatkll se vedou pFimérené pisemné zaznamy a uklada prislusna
dokumentace.

Cast druha
VNITRNI KONTROLNI SYSTEM

Cl. VvV
Odpovédnost vedouciho organu verejné spravy

Starosta mésta jako vedouci organu verejné spravy

a) vnitfnim predpisem nastavi a udrzuje pfiméfeny a ucinny vnitfni kontrolni systém
a stanovi postupy fidici kontroly,

b) stanovi rozsah prav a povinnosti osob vykonavajicich ¢innosti v ramci vnitfniho
kontrolniho systému,

c) zajisti, aby operace byly provéreny fidici kontrolou,

d) zajisti, aby €innosti v rdmci vnitfniho kontrolniho systému vykonavaly bezihonné
osoby s odpovidajicimi predpoklady,

e) zajisti prlibézné provérfovani primérenosti a Ucinnosti vnitiniho kontrolniho
systému.

Starosta mdze v mezich pravnich predpisl urcit zaméstnance, ktefi budou vykonavat

jednotlivé funkce v rdmci Fidici kontroly a nasledné fidici kontroly.

Cl. VI

Povinnosti osob vy konavajicich ¢innosti v ramci vnitrniho kontrolniho systéemu

1

Osoba vykonavajici ¢innosti v ramci vnitfniho kontrolniho systému

a) zjiStuje a posuzuje rizika souvisejici s Ukoly, které jsou ji svéfeny, a pfijima
opatreni k jejich vylouCeni nebo zmirnéni,

b) pfi zjiSténi nedostatku neprodlené pfijme opatieni k jeho odstranéni nebo prevenci,
nebo o potiebé prijeti takovych opatfeni informuje starostu, popfipadé svého
nadfizeného podle organizacniho usporadani.

CL. VIl

Osoby vykonavajici predbéznou kontrolu a zakladni pravidla neslucitelnosti funkci

1
2.

3.

PredbéZnou kontrolu pfijmové operace vykonava pfikazce operace a spravce rozpoctu.
Predbéznou kontrolu vydajové operace vykonava pfikazce operace, spravce rozpoctu a
hlavni Gcetni.

Slouceni funkce pfikazce operace a spravce rozpoCtu nebo funkce pfikazce operace a
hlavniho Gcetniho pro stejnou prijmovou nebo vydajovou operaci je nepfipustné.
PredbéZznou kontrolu majetkové operace vykonava prikazce operace a osoba urfena
starostou.



5. Starosta mlze rozhodnout, Ze funkci spravce rozpoctu a funkci hlavniho Gcetniho
vykonava pro stejnou prfijmovou nebo vydajovou operaci jedna osoba v pfipadech
odlvodnénych nizkou pravdépodobnosti vyskytu nepfimérenych rizik pro nakladani
s verejnymi prostfedky.

6. Nema-li mésto zaméstnance s odpovidajicimi predpoklady pro vykon funkce spravce
rozpo¢tu nebo hlavniho Gcetniho, mize starosta v pripadech oddvodnénych nizkou
pravdépodobnosti vyskytu nepfiméfenych rizik pro nakladani s vefejnymi prostfedky
rozhodnout, Ze tuto funkci vykonéva fyzicka osoba, kterd neni zaméstnancem mésta.

CL VI
Postup predbézné ridici kontroly pred schvalenim operace
1 Spravce rozpoctu u pfijmove a vydajove operace proveruje zejmena, zda

a) je operace vsouladu se schvdlenym rozpoCtem, programy, projekty,
uzavienymi smlouvami nebo rozhodnutimi o nakladani s vefejnymi
prostredky,

b) odpovida pravidllim pro financovani ¢innosti mést,

C) jsou fizena s ni souvisejici rozpoCtova rizika.

2. Prikazce operace operaci schvali, pokud zejména

a) je v souladu s pravnimi predpisy a pfimo pouZitelnymi pfedpisy Evropské unie,

b) je nezbytna k zajisténi Ukoll, zamérd a cild mésta,

) je v souladu se zasadou Fadného finan¢niho Fizeni,

d) je vsouladu se schvalenym rozpoCtem, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami, rozhodnutimi o nakladani s verejnymi prostfedky a pravidly pro
financovani €innosti mésta,

e) je doloZena spravnymi a Uplnymi podklady,

f) jsou Fizena s ni souvisejici rizika.

3. U operace, kterou schvalil kolektivni organ podle jiného pravniho predpisu, pfikazce
operace provéri, zda

a) je v souladu s pravnimi predpisy a pfimo pouzitelnymi predpisy Evropské unie,

b) je v souladu se schvalenym rozhodnutim kolektivniho organu a v jeho mezich
v souladu se zasadou fadného financniho Fizeni,

C) je vsouladu se schvalenym rozpoCtem, programy, projekty, uzavienymi
smlouvami, rozhodnutimi o nakladani s verejnymi prostfedky a pravidly pro
financovani Cinnosti mésta,

d) je doloZena spravnymi a Uplnymi podklady,

e) jsou fizena s ni souvisejici rizika.

4. Zjisti-li osoba provadéjici predbéznou fidici kontrolu nedostatek, postupuje podle

¢l. VI

~

Cl. IX
Postup predbézné ridici kontroly pred platbou

v s

1 Hlavni Gcetni u vydajové operace proveéri zejména spravné urceni Véritele, vysSe a
splatnosti.

2. Prikazce operace u vydajové operace platbu schvali, je-li jeji realizace v souladu
s podminkami, za kterych byla operace schvalena, véetné spravného urceni véritele,
vyse a splatnosti.
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Cl. X

Vyjimky a souhrnny postup
Pro zajisténi potieb vyplyvajicich z bézné provozni ¢innosti mésta mlze byt predbézna
fidici kontrola pfed schvalenim operace nebo pred platbou provedena souhrnné pro
vice operaci; podminky tohoto postupu stanovi starosta vnitfnim predpisem.
Vyplyva-li povinnost uskutecnit operaci nebo jeji podminky z pradvniho predpisu,
opatfeni obecné povahy, usneseni vlady, rozhodnuti soudu nebo rozhodnuti spravniho
organu, provede se predbézna kontrola pouze v rozsahu, ktery mize mésto ovlivnit.
Provedeni predbézné Fidici kontroly mdze byt v oddvodnénych pripadech nahrazeno
naslednou fidici kontrolou pouze v pfipadech stanovenych zakonem.

Cl. XI
Nasledné Fidici kontrola

Nasledna fidici kontrola se provadi u uskutecnénych operaci vybranych na zakladé
posouzeni rizik.

Néasledna Fidici kontrola se provadi také u operaci, u kterych nebyl podle zakona
pouzit postup predbézné fidici kontroly.

Naslednou fidici kontrolu vykonava zaméstnanec urceny starostou.

Nema-li mésto zaméstnance s odpovidajicimi pfedpoklady pro vykon nasledné Fidici
kontroly, miiZe starosta v pripadech odlvodnénych nizkou pravdépodobnosti vyskytu
nepfimérenych rizik pro nakladani s vefejnymi prostiedky rozhodnout, Ze naslednou
fidici kontrolu vykonava jim urCena fyzicka osoba, kterd neni zaméstnancem mésta.

O vysledcich néasledné fidici kontroly se pofizuji pfiméfené pisemné zaznamy; pfi
zjisténi nedostatkl se postupuje podle ClI. VI.

Cast treti

VEREJNOSPRAVNI KONTROLA

CL. X1l
Vymezeni verejnospravni kontroly vykonavané méstem

Meésto vykonava verejnospravni kontrolu zejména

a) hospodareni jim zfizenych pFispévkovych organizaci,

b) vefejné financni podpory poskytované méstem u Zadatel( a prijemct.
Verejnospravni kontrola se vykonava podle zakona 231/2025 Sh. a procesné podle
zakona €. 255/2012 Sh., neni-li zakonem €. 231/2025 Sh. stanoveno jinak.
Verejnospravni kontrolu zajistuje OKST; podle pfedmétu kontroly se na jeji pfiprave
a vykonu mohou podilet také zaméstnanci dalich odbord méstského Gradu.

V oddvodnénych pripadech milZe starosta k Gcasti na kontrole pfizvat externi
odborniky; jejich prava a povinnosti se fidi pravnimi predpisy a timto Kontrolnim
fadem ajejich micenlivost musi byt zajiSténa smluvné.
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Cl. X1

Planovani verejnospravnich kontrol
Verejnospravni kontroly se provadéji na zaékladé rocniho planu vefejnospravnich
kontrol (déle jen ,,plan kontrol”), pfipadné mimo plan jako mimoradna kontrola.
Plan kontrol zpracovdvd OKST zpravidla do 30. listopadu na nasledujici kalendarni
rok a predkladajej ke schvéleni starostovi.
Plan vymezuje jednotlivé kontrolni akce z hlediska
a) kontrolovaného subjektu,
b) predmétu kontroly,
c) terminu.
Podkladem pro plan kontrol jsou dil¢i navrhy zpracované jednotlivymi odbory a
oddélenimi méstského Gfadu podle jejich vécné plsobnosti. Diléi navrhy predkladaji
OKST zpravidla do 20. listopadu na nasledujici kalendarni rok, nestanovi-li starosta
jinak.
Pri sestavovani planu kontrol se vychézi zejména z posouzeni rizik a z dostupnych
informaci o hospodafeni  kontrolovanych osob; prioritu  maji oblasti se
signalizovanymi probléemy.
Pri sestavovani planu kontrol se dba na to, aby nedochéazelo k neodlivodnénému
zatiZzeni kontrolovanych subjekt(l, zejména soubéhem a Cetnosti kontrol.
OKST prlibézné sleduje pInéni planu kontrol a informuje starostu o stavu jeho pInéni.
Je-li mésto poskytovatelem vefejné financni podpory, vklada, nebrani-li to splnéni
ucelu kontroly, informace o planovanych kontrolach verejné finanéni podpory do
informacniho systému pro koordinaci kontrol Ministerstva financi a koordinuje
planované kontroly tak, aby se pfedchazelo neoddvodnénému soubéhu kontrol.

Cl. X1V
Mimoradna verejnospravni kontrola
Mimoradnou kontrolou se rozumi kontrola neobsaZzena v planu kontrol.
O provedeni mimoradné kontroly rozhoduje starosta na zakladé oddvodnéného
podnétu.

Cl. XV

Kontrolni skupina, podjatost, pFizvané osoby
Vefejnospravni kontrolu vykonavaji kontrolujici povéreni k provedeni kontroly.
Kontrolni skupinu zpravidla tvofi zaméstnanci OKST; podle pfedmétu kontroly mize
byt kontrolni skupina sloZena i ze zaméstnanctl vice odbor(i méstského Gradu.
Kontrolni skupina je zpravidla nejméné dvouclenna; je-li kontrolujicich vice, urci
starosta vedouciho kontrolni skupiny.
V odlivodnénych pripadech mUZe starosta k Gcasti na kontrole pfizvat externi
odborniky jako pFizvané osoby.
Kontrolujici ani pfizvand osoba nesmi vykonavat kontrolu, jsou-li dlvodné
pochybnosti o jejich nepodjatosti; kontrolovanad osoba mUlZe namitat podjatost
postupem podle zakona €. 255/2012 Sb..
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Cl. XVI
Povéreni ke kontrole

Kontrolujici se prokazuje povérenim ke kontrole.

Povéreni ke kontrole se vydava pro jednotlivou kontrolu jako pisemné povéreni,
nestanovi-li pravni predpis, Ze se kontrolujici prokazuje priikazem.

Povéreni ke kontrole vydava starosta nebo osoba k tomu starostou povérena.
Administrativni zajisténi povéreni, zejména pfipravu navrhu, evidenci, pridélovani
Cisel jednacich a archivaci stejnopistl, zabezpecuje OKST.

Povéreni ke kontrole obsahuje zejména

a) oznaceni kontrolniho organu,

b) oznaCeni kontrolované osoby,

€) oznaceni pfedmétu kontroly,

d) oznaceni pravniho predpisu vymezujiciho pravomoc mésta k vykonu kontroly,

e) jména kontrolujicich a pfizvanych osob, jsou-li urceny,

f) podpis opravnéné osoby.

CL. XVII
Oznameni o zahajeni kontroly
Meésto zpravidla kontrolovanou osobu o zahajeni kontroly pfedem informuje, nebrani-

li to spInéni GCelu kontroly.
Kontrola mlzZe byt zahajena i bez pfedchoziho oznameni, pokud to vyZaduje Ucel

kontroly.

CL. XVIII
Zahajeni a priibéh kontroly
Kontrola je zahjena prvnim kontrolnim Gkonem ve smyslu zékona ¢. 255/2012 Sh..
Kontrolujici postupuji tak, aby nezpisobili kontrolované osobé zbytecné zatizeni a aby
Setfili jeji prava a opravnéné zajmy.
Kontrolujici jsou povinni zachovdvat micenlivost o skuteCnostech, o nichZz se
dozvédéli v souvislosti s kontrolou nebo Ukony pfedchazejici kontrole.

Cl. XIX
Protokol o kontrole
O provedené kontrole se vyhotovuje protokol o kontrole.
Protokol o kontrole obsahuje naleZitosti stanovené zakonem €. 255/2012Sh., zejmena
kontrolni zjisténi se zjiSténym stavem véci, uvedeni nedostatkll, oznageni porusenych
pravnich predpisl a oznageni podklad(, z nichZ kontrolni zjisténi vychazeji.
Stejnopis protokolu o kontrole se doruCuje kontrolované osobg.



Cl. XX

Namitky proti kontrolnim zjisténim
1 Kontrolovand osoba miize podat namitky proti kontrolnimu zjisténi uvedenému
v protokolu o kontrole ve Ihité 15 dnl ode dne doruceni protokolu, neni-li v protokolu

stanovena Ihita delSi.

2. Namitky se podavaji pisemné, musi z nich byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu
zjisténi sméfuji, a musi obsahovat odvodnéni.

3. Vyfizovani namitek se fidi zakonem €. 255/2012 Sb..

Cl. XXI
Ukonceni kontroly

Kontrola je ukoncena postupem podle zakona €. 255/2012 Sh..

Cl. XXII
Opatreni k odstranéni nebo prevenci nedostatk(l a sledovani jejich plnéni

1 Kontrolovana osoba pfijme bez zbyteCného odkladu opatfeni k odstranéni nebo

prevenci nedostatk( zjisténych vefejnospravni kontrolou.
2. Mésto sleduje pInéni opatfeni k odstranéni nebo prevenci nedostatkd zjisténych

verejnospravni kontrolou.
3. Pozada-li o to kontrolujici, poda kontrolovana osoba ve Ihdté uréené kontrolujicim

pisemnou zpravu o odstranéni nebo prevenci nedostatkd zjisténych kontrolou.
4. Zjisti-li mésto pri kontrole skuteCnosti nasvédcujici spachéani trestného Cinu nebo

jiného deliktu, postupuje v souladu s pravnimi pfedpisy.

Cl. XX
Vyuzivani vysledkd kontrol
Je-li mésto poskytovatelem vefejné finanCni podpory, vyuziva pfi kontrole této podpory
vysledky kontrol jinych kontrolnich organd; odchyli-li se od nich, tento postup oddvodni.

Cl. XXIV
Prestupky a sankce

Poruseni povinnosti kontrolovanou osobou nebo povinnou osobou miZe byt piestupkem
podle zékona ¢&. 255/2012 Sh.; projednavani prestupkl se Fidi timto zakonem a pravnimi
predpisy o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich.
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Caést &tvrta
VNITRNI KONTROLY UVNITR MESTSKEHO URADU

Cl. XXV
VnitFni kontroly v odborech a oddélenich

1 Vedouci odborll a oddéleni zajistuji v ramci své plsobnosti priibézné vnitfni kontroly
¢innosti a procesd, které Fidi, a vedeni pfimérené dokumentace.
2. Zjisti-li vedouci odboru nebo oddéleni nedostatek postupuje podle CI. VI.

Cl. XXVI
Kontroly hospodareni odbor(i méstského Uradu

1 Kontroly hospodareni odbord méstského Gradu mohou byt provadény jako nasledna
fidici kontrola nebo jako tematicka vnitfni kontrola.

2. Kontrolu vykonava zameéstnanec urCeny starostou; o vysledku se pofizuje pisemny
zaznam neb protokol.

3. Kontrolovany utvar se k vysledkdm kontroly vyjadri ve Ih(ité uréené kontrolujicim.

Céastpata
EVIDENCE A SPOLECNA USTANOVENI

ClL XXVII
Evidence a archivace
1 Evidence vefejnospravnich kontrol a souvisejicich protokold se vede v uréeném UGtvaru

méstského Uradu.
2. Dokumentace ke kontrolam se uklada a archivuje podle spisového a skartacniho fadu

mésta.

Cl. XXVIII
Zrudeni nebo zména termind kontrol

1 O zrudeni nebo zméné terminu kontroly rozhoduje starosta.
2. O zméné terminu kontroly se kontrolovana osoba vyrozumi vhodnym zplisobem.

Cast Sesta
ZAVERECNA USTANOVENI
Cl. XXIX

Prechodné ustanoveni

Ridici kontrola, vefejnospravni kontrola nebo interni audit zahajené pfede dnem 1 ledna 2027
se dokonCi podle zdkona €. 320/2001 Sh., o finan¢ni kontrole ve verejné spravé a o zméné
nékterych zakond, ve znéni G¢inném prede dnem 1.ledna 2027.

1
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Cl. XXX
ZruSovaci ustanoveni
Zruuje se predpis meésta ,,Kontrolni fad” vydany pfed dnem 0cinnosti tohoto Kontrolniho
radu.

Cl. XXXI
Interni audit (informativng)

1 Povinnost zfidit Gtvar interniho auditu méa obec, ktera ma vice nez 15 000 obyvatel.
2. O zfizeni Utvaru interniho auditu u prispévkové organizace mésta mize mésto
rozhodnout v pfipadech stanovenych zakonem €. 231/2025 Sh..

Cl. XXXII
Uginnost
Tento Kontrolni fad nabyva Gcinnosti dnem 1 ledna 2027

V Hornim Slavkové dne 5. srpna 2026

starosta mésta

Prilohy:
C.1 Vzor povéreni ke kontrole
C.2 Vzor oznameni o zahajeni kontroly
C3 Vzor zapisu o zahajeni kontroly na misté
C4 Vzor protokolu o kontrole
C5 Vzor zapisu o0 sezndmeni s protokolem / predani protokolu
C.6 Vzor vyfizeni namitek (vedouci kontrolni skupiny - plné vyhovéni)
C.7 Vzor vyfizeni ndmitek (nadfizend osoba kontrolujiciho - starosta)
C.8 Vzor oznameni 0 zméné terminu / zrudeni kontroly
C.9 Vzor potvrzeni o zajisténi podkladd (doklad()

C. 10 Vzor pouceni o mienlivosti
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Priloha C 1 Kontrolniho Fadu

Iy S H @m| Mésto Horni Slavkov

Méstsky urad

V M Oddéleni kancelar starosty a tajemnika

Cj.: ..I1202./HS/OKST

POVERENI ¢& ../202

Kontrolni orgdn: Mésto Horni Slavkov
Kontrolovana osoba: [nazev /jméno, ICO, sidlo / adresa]
Pravni zaklad (pravomoc k vykonu kontroly):
e zakon €. 231/2025 Sh., o fizeni a kontrole vefejnych financi
e zakon €. 255/2012 Sbh., o kontrole (kontrolni Fad)
e [pfipadné dalSi zvlastni pfedpis / smlouva / rozhodnuti - doplni kontrolujici]
Predmét kontroly: [doplnit]
Kontrolované obdobi: [doplnit]
Misto kontroly: [doplnit]
Kontrolni dkon, jimZ bude kontrola zahajena: [pfedlozZeni povéfeni / doru¢eni oznameni - doplnit]
Kontrolujici:
e vedouci kontrolni skupiny: [jméno, funkce, Gtvar]
e Clen kontrolni skupiny: [jméno, funkce, Utvar]
»  pfizvana osoba: [jméno / ndzev, divod prizvani], je-li uréena

Datum vystaveni: [doplnit]

Podpis opravnéné osoby (starosta / povéfena osoba):

starosta mésta

Povéfeni predal: .

Povéreni prevzal:

Méstsky urad

Horni Slavkov

Dlouha 634/12, podatelna@homislavkov.cz Tel.: 354 229 666
357 31 Horni Slavkov www.homislavkov.cz ICO: 00259322


mailto:podatelna@homislavkov.cz
http://www.homislavkov.cz

Pfiloha €. 2 Kontrolniho Fadu

H O r-n I' Mésto Horni Slavkov

Méstsky drad

V S I aV kOV Oddéleni kancelar starosty a tajemnika

Adresa, kontrolovana osoba

357 31 Horni Slavkov

Vas dopis znacka / ze dne NaSe znacka Vyfizujel/linka Horni Slavkov
... [1202./HS/OKST /.

Véc: Oznameni o zahajeni kontroly

Vazeny/a paneli fediteli/feditelko,

v souladu s planem kontrolni Cinnosti bude dne........... Voo hodin zahajena podle zakona ¢.
231/2025Sh., o fizeni a kontrole vefejnych financi vefejnospravni kontrola na misté (déle jen ,kontrola®)
U PP P PSPPI PPPPPPRP (oznaceni kontrolované osoby).

Predmétem kontroly bude (struéné vyjadreni napf. provéfeni dokladll o pfimérenosti a U¢innosti
vnitiniho kontrolniho systému podle § 32 o fizeni a kontrole vefejnych financi, dodrzovani tohoto
zakona, jinych pravnich pfedpist a pfimo pouzitelnych pfedpisi Evropské unie, véetné dodrZovani
zasad fizeni a kontroly vefejnych financi a plnéni povinnosti stanovenych zfizovatelem................. ) za
obdobi od .......ccceeeee. dO i,

Zadam Vas o zajisténi pritomnosti Vami povéfeného zéastupce k projednani podrobnosti
tykajicich se predloZeni povéreni ke kontrole, ureni kontaktnich osob za Vasi organizaci pro koordinaci
spoluprace s vedoucim kontrolni skupiny, vytvofeni zékladnich podminek kvykonu kontroly a
soucinnosti kontrolované osoby ve smyslu § 9 a 10 zakona €. 255/2012 Sh., o kontrole v den zahajeni
kontroly.

V zajmu vytvofeni podminek pro efektivni vykon kontroly Vas soucasné zadam o zabezpeceni
pripravy podklad(l podle priloZeného seznamu a o zajisténi samostatné uzamykatelné mistnosti pro
préci kontrolni skupiny.

S pozdravem

starosta meésta

(Priloha: seznam doklad{)

Méstsky urad

Horni Slavkov

Dlouhé& 634/12, podatelna@hornislavkov.cz Tel.: 354 229 666
357 31 Horni Slavkov www.hornislavkov.cz ICO: 00259322


mailto:podatelna@hornislavkov.cz
http://www.hornislavkov.cz

Pfiloha €. 3 Kontrolniho fadu

JXS H O rn II Mésto Horni Slavkov 1

Méstsky urad

V S IaV kOV Oddéleni kancelaF starosty a tajemnika

&j.: ..../202./HS/OKST

Zapis
0 zahdjeni vefejnospravni kontroly na misté (dale jen ,,kontrola*)

Dne.......... 202. byla podle zakona €.231/2025 Sh., o fizeni a kontrole vefejnych financi, zahajena
kontrola u

(nézev, adresa sidla, IC/jméno, adresa bydlist&, RC/ kontrolované osoby)
Zahjeni kontroly se zucastnili:
za kontrolovanou osobu
- vedouci (povéfeny zastupce) kontrolované osoby,

- dal§i zaméstnanci kontrolované organizace.

za kontrolni organ

-zastupce kontrolniho organu povéfeny jeho vedoucim k zahajeni kontroly,
- Clenové kontrolni skupiny,
- pfizvana osoba, je-li ur€ena.

1 Zastupce kontrolniho orgadnu seznamil pfitomné s pfedmétem kontroly, pfedpokladanym
terminem jejiho ukon&eni a se zakladnimi vzajemnymi pravy a povinnostmi pfi vykonu kontroly
podle zakona €. 255/2012 Sh., o kontrole.

2. Vedouci kontrolni skupiny oznamil oficialné zahajeni kontroly a predlozil kontrolované osobé
poveéreni ke kontrole; ostatni ¢lenové kontrolni skupiny pfedlozili sva povéreni rovnéz.

3. Vedouci kontrolované osoby informoval o zajisténi zakladnich podminek pro vykon kontroly a
urcil kontaktni osobu pro koordinaci spoluprace s kontrolni skupinou

(jméno, pfijmeni funkce)
Méstsky urad
Horni Slavkov
Dlouha 634/12, podatelna@hornislavkov.cz Tel.. 354 229 666

357 31 Horni Slavkov vwwv.homislavkov.cz ICO: 00259322


mailto:podatelna@hornislavkov.cz

Priloha €. 3 Kontrolniho Fadu

JXS H O rn II Mésto Horni Slavkov

Méstsky Grad

V S I a.V kOV Oddéleni kancel&F starosty a tajemnika

4. Vedouci kontrolované organizace informoval kontrolujici o zajisténi zakladnich podminek pro
vykon kontroly zejména v oblasti materialniho a technického zabezpeceni

a) samostatné uzamykatelné mistnosti pro praci kontrolni skupiny,

b) vstupu do objektll, zafizeni, provozll, na pozemky a do jinych prostor souvisi-li to
s pfedmétem kontroly,

c) predloZeni pozadovanych podklad( v uréenych Ihtach

d) pisemny prehled vnitfnich pFedpist kontrolované osoby platnych v kontrolovaném
obdobi.

Zapis byl ve dvou stejnopisech, z nichz jeden wytisk prevzala kontrolovana osoba a jeden
kontrolni organ.

Za kontrolovanou osobu:

Za kontrolni orgéan:

Méstsky ufad

Horni Slavkov

Dlouha 634/12, podatelna@hornislavkov.cz Tel.: 354 229 666
357 31 Horni Slavkov www.hornislavkov.cz ICO: 00259322


mailto:podatelna@hornislavkov.cz
http://www.hornislavkov.cz

Pfiloha ¢. 4 Kontrolniho fadu

!S I_b‘r-i Mé&sto Horni Slavkov

Méstsky urad

V sam, Oddéleni kanceléf starosty a tajemnika

P ROTOKOL O KONTROLE

Cj.: .../l202./HS/OKST
Vytisk Cislo 1

Kontrolovan& organizace:

(nazev, adresa sidla, IC/jméno, adresa bydlisté, RC/kontrolované osoby)



Pfiloha €. 4 Kontrolniho fadu

H O r‘n II Mésto Horni Slavkov

Méstsky Urad

S I aV kOV Oddéleni kancel&r starosty a tajemnika

Obsah

. Uvod Str.
IIl. Kontrolni zjiSténi - nedostatky Str.
lll. Ostatni Str.
IV. Kontrolni zjiSténi - nebyly shledany nedostatky Str.
V. Pfilohy str.
VI. Zavér str.
l. Uvod

Protokol o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 12 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole.
Pravomoc k vykonu kontroly podle § 32 z&kona €. 231/2025Sh., o fizeni a kontrole vefejnych financi

v
(nézev, adresa sidla, 1C/jméno, adresa bydlisté, RC/kontrolované osoby)

s predmétem dodrZovani zakona o fizeni a kontrole vefejnych financi, jinych pravnich predpisti a pfimo
pouZzitelnych predpisti Evropské unie, vEetné dodrZzovani zasad fizeni a kontroly vefejnych financi a
pfiméfenosti a Ucinnosti vnitfniho kontrolniho systému a pInéni povinnosti stanovenych zfizovatelem.
S cilem provéfit nakladani s vefejnymi prostfedky, zda prezkoumavané operace jsou v souladu
s pravnimi predpisy, schvélenymi rozpocCty, programy, projekty, uzavienymi smlouvami nebo jinymi
rozhodnutimi pfijatymi v ramci fizeni a splfiuji kritéria hospodarnosti, Gcelnosti a efektivity

za obdobi od do

Kontrola byla zahajena .... 202. pfFedloZenim povéfeni kontrolované osobé.
Kontrola byla ukonCena ... 202. (posledni kontrolni Ukon pfedchazejici vyhotoveni protokolu)
Povéreni ke kontrole ve smyslu § 4 zakona €. 255/2012 Sh., o kontrole vydal starosta mésta Horni

Slavkov podc¢.j. .../202./HS/OKST dne....202..

Kontrolu provedli

- vedouci kontrolni skupiny ..o
- Clenové PP RP P PPPPPRRPPN

u prizvanych osob téZ dlivod jejiho prizvani

Kontrolovanou organizaci zastupoval

- vedouci kontrolované organizace:



Pfiloha €. 4 Kontrolniho fadu

in H O rn I’ Mésto Horni Slavkov

Méstsky urad

* SSawfew
V Oddéleni kanceldrF starosty a tajemnika

ll. Kontrolni zjiSténi - nedostatky

Uvede se popis kontrolnich zjisténi v ¢lenéni podle stanovenych témat pfedmétu kontroly, oznaceni
dokladt material(l, o které se kontrolni zjiténi opiraji a citaci pravnich ptedpisd. Vécné a Giselné
shrnuti zjit&nych nedostatk.

111 Evidence faktur

1111 Faktury prijaté

11.1.2 Faktury vydané
12 Penézni prostiedky
1121 Pokladna

112.2 Bankovni Ucty

1.3 Hospodareni s fondy
1131 Rezervni fond

113.2 Fond reprodukce majetku

113.3 Fond odmén

113.4 Fond kulturnich a socialnich potfeb

114 Evidence majetku
115 Personalni oblast

116 Doplnkova Cinnost

v Ve

lll. Ostatni zjiSténi

IV. Kontrolni zjiSténi - nebyly shledany nedostatky

V. Prilohy



Pfiloha €. 4 Kontrolniho Ffadu

H O rn II Meésto Horni Slavkov

Méstsky urad

S I a.V kOV Oddéleni kancelar starosty a tajemnika

VI. Zaver

Uvede se piehled organ(, kterym budou pfedana kontrolni zjisténi k uloZeni opatfeni k naprave.

Pouceni: V souladu s ustanovenim § 13 zakona &. 255/2012 Sh., o kontrole, mdZe kontrolovana osoba
podat pisemné a zdCvodnéné namitky proti kontrolnim zjiténim uvedenym v tomto protokolu, a to ve
IhGté patnacti dnli ode dne doruceni protokolu, pokud neni stanovena Ihita del3i. Namitky se podavaji
kontrolnimu organu na adresu

Mésto Horni Slavkov
.......................... , referent OKST
Dlouh& 634, 357 31 Horni Slavkov

Z namitek musi byt zfejmé, proti jakému kontrolnimu zjisténi sméfuji. Pokud Ihdta k podani namitek
marné uplyne, rozhodnuti o namitkéch nelze vydat.

Na skutecnosti zjiSténé pfi vykonu kontroly se vztahuje povinnost micenlivosti podle zakona €. 255/2012
Sh., o kontrole.

Kontrolovana osoba je povinna informovat pisemné podle § 10 odst. 2 zakona €. 255/2012 Sh., o
kontrole o prijeti opatfeni k odstranéni nedostatkl ve Ihité do........... ( tento odstavec vlozit,pokud
neni vyhotoven z4pis o sezndmeni s protokolem).

Kontrolni protokol obsahuje ... stran a ...stran pfiloh ( celkem ... stran ).

titul, jméno pfijmeni, vedouci kontrolni skupiny — .....cccccveeiiiiiiie

podpis
titul, jméno pfijmeni, €len kontrolni skupiny e
titul, jméno pfijmeni, Clen kontrolni skupiny .
Protokol byl vyhotoven ve tfech stejnopisech:
Vytisk €. 1 pro Mésto Horni Slavkov, Dlouhd 634
Vytisk €. 2 pro kontrolovanou organizaci
Vytisk €. 3 pro finan¢ni vybor zastupitelstva mésta
Vytisk €.2 protokolu pfedal.........cccoceevviiiiinnnnenn. , vedouci kontrolni skupiny
dne podpis
Vytisk €. 2 protokolu prevzal (a).......ccccevvverivnnnnn , Feditel(ka) organizace
dne podpis



Pfiloha €. 5 Kontrolniho radu
in I_@‘rsl Mésto Horni Slavkov
V Méstsky urad

Oddéleni kancelaF starosty a tajemnika

C.j... /202./HS/OKST

Zapis
o seznameni s vysledky verejnospravni kontroly na misté
vykonané u
(nézev, adresa sidla, IC/jméno, adresa bydlisté, RC/kontrolované osoby)
za obdobi od do

Podkladem projednani byl protokol o kontrole &,j. .../202./HS/OKST ze dne ....... 202.

Kontrolovana osoba byla seznamena s povinnosti podat kontrolujicimu pisemnou zpravu o odstranéni
nebo prevenci nedostatkll zjisténych kontrolou ve Ihité do............

Jedndni se dne....ccccevvveeiiiiceecee e, zUcastnili:
Za kontrolni organ : , vedouci kontrolni skupiny
Za kontrolovanou 0SobU: .......ccccccvveieeeeens , feditel(ka) organizace

Tento zapis tvofi nedilnou soucéast protokolu ¢.j. .../202./HS/OKST ze dne..... 202.

Rozdélovnik:

vytisk €. 1 pro Mésto Horni Slavkov, Dlouh& 634, Horni Slavkov

prevzal........ccocoeeveiiiiiinnnen. (o [ [T

vytisk € 2 pro kontrolovanou organizaci

prevzal.........cccooeeeeviiinnnen, dné....ccoovvinnenn,
Méstsky Grad
Horni Slavkov
Dlouha 634/12, podatelna@homislavkov.cz Tel.: 354 229 666

357 31 Horni Slavkov www.homislavkov.cz ICO: 00259322


mailto:podatelna@homislavkov.cz
http://www.homislavkov.cz

Pfiloha €. 6 Kontrolniho Fadu

H O rn I’ Mésto Horni Slavkov

Méstsky urad

V S I aV kOV Oddéleni kancelar starosty a tajemnika

Adresa, kontrolovana osoba

357 31 Horni Slavkov

V&S dopis znacka / ze dne NaSe znaCka Vyfizuje/linka Horni Slavkov
/202 /HS/OKST ... /...

Véc: Rozhodnuti o namitkach podle ustanoveni § 14 odst. 1 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole

ve znéni pozdé&jSich predpist.

Dne......... jste byl/a seznamen/a s protokolem o kontrole ¢&.j.:.../202./HS/OKST ze dne
Ve stanovené |hité jste proti uvedenému protokolu podal/a zdCivodn&né namitky.

Po doSetfeni véci jsem shledal/a Vase namitky ddvodnymi. Po vypracovani dodatku k protokolu
budete s jeho koneénym obsahem seznameni ve |hiité do..............

Odlvodnéni: .......cceeuvee.. (uvedou se bliz&i provéreni skuteénosti a oddvodnéni)...................

Pouceni:
Proti rozhodnuti o ndmitkach neni opravny prostfedek pripustny.

(titul, jméno a prijmeni)
vedouci kontrolni skupiny

Méstsky urad
Horni Slavkov

Dlouha 634/12, podatelna@homislavkov.cz Tel.: 354 229 666
357 31 Horni Slavkov www.hornislavkov.cz ICO: 00259322


mailto:podatelna@homislavkov.cz
http://www.hornislavkov.cz

PFiloha €. 7 Kontrolniho fadu

H
l‘_h‘rgi’ Mésto Horni Slavkov

Méstsky urad

V m Oddéleni kancelar starosty a tajemnika

Adresa, kontrolovana osoba

357 31 Horni Slavkov

V&3 dopis znacka / ze dne NaSe znaCka Vyfizuje/linka Horni Slavkov
....1202./HS/OKST /.

Véc: Rozhodnuti o ndmitkach podle ustanoveni § 14 odst. 1 zdkona €. 255/2012 Sb., o kontrole

Dne......... jste byl/a seznamen/a s protokolem ¢€.j....... /202./HS/OKST ze dne....cccecevnnneeee Ve
stanovené |hiité jste proti uvedenému protokolu podal/a zdlvodné&né namitky.

1 varianta

Po provéfeni véci jsem shledal Vase namitky ddvodnymi (¢asteéné dlvodnymi) v bodé ........... Po
vypracovani dodatku k protokolu budete s jeho koneé¢nym obsahem seznamen/a ve |hiité do..............

2 varianta
Po provéfeni véci jsem shledal Vase namitky jako nedtvodné, proto je zamitam.
Oddvodnéni:................. (uvedou se blizsi provéfeni skutecnosti a odlvodnéni)...................
Pouceni:

V souladu s ustanovenim § 14 odst. 3 z&kona €. 255/2012 Sh., o kontrole, neni proti rozhodnuti o
namitkach opravny prostfedek pfipustny.

starosta mésta

Méstsky afad

Horni Slavkov

Dlouhé& 634/12, podatelna@hornislavkov.cz Tel.: 354 229 666
357 31 Horni Slavkov wwwv.homislavkov.cz ICO: 00259322


mailto:podatelna@hornislavkov.cz

Pfiloha ¢. 8 Kontrolniho fadu

N\ H O rn II Mésto Horni Slavkov
Méstsky Urad
V S I a.V kOV Oddéleni kancelaF starosty a tajemnika

Adresa, kontrolovana osoba

357 31 Horni Slavkov

Vas dopis znacka / ze dne NasSe znaCka Vyfizuje/linka Horni Slavkov

..[202/HSIOKST ... /...

Véc: Oznameni o prelozeni terminu ( pfip. zruSeni terminu) vefejnospravni kontroly

Dle ustanoveni § (pfesné oznaceni ustanoveni a pravniho predpisu, dle kterého se provadi

kontrola), Vam bylo dne.......ccccceevees 0znadmeno, zedne........ccceeeeennee. Vo hodin bude u
Vas zahajena verejnospravni kontrola na misté s nasledujicim zaméfenim: ,,.............. (pfedmét
Kontroly).......ccoveveee e, ‘.

Z ddvodu (uvést dlivod pro preloZeni terminu oznamené kontroly, pfip. Gplného zruSeni
oznamené kontroly bez nahrady), Vam sdéluji, ze vySe uvedena kontrola bude provedena v
nahradnim terminu dne ..................... |V hodin, (se v uvedeném terminu rusi bez
nahrady).

S pozdravem

starosta mésta

Méstsky urad
Horni Slavkov

Dlouhé& 634/12, podateina@horntslavkov.cz Tel.: 354 229 666
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Horni
\V/ Slavkov

Oddéleni kanceléf starosty a tajemnika

&j.: ../202./HSIOKST

Potvrzeni
o prevzeti dokladi

V souladu s ustanovenim § 8 pism.c) a § 9 pism. d) zakona & 255/2012 Sh., o kontrole, potvrzuiji
prevzeti t&chto originalnich dokladd:

Oznaceni evidencni ¢. pocet slozek listCi

V Hornim Slavkové dne

Predal/a: (titul, jméno a prijmeni, v€. podpisu)
Dne:

Prevzal/a: (titul, jméno a pfijmeni, vC. podpisu)
Dne:

Méstsky Gfad

Horni Slavkov
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H orn I' M&sto Horni Slavkov

Méstsky urad

V SI aVI C@ Oddéleni kancelaF starosty a tajemnika

¢j.. ...J202./HS/OKST
Pouceni 0 mlcéenlivosti

Pan(i)....cccooinniiiiiceee, jako pfizvana osoba ke kontrole podle § 6 zakona €. 255/2012 Sh. o
kontrole, u kontrolované osoby

(nézev, adresa sidla, IC/jméno, adresa bydlisté, RC/kontrolované osoby)

ma podle § 20 zakona €. 255/2012 Sb., o kontrole:

a) povinnost zachovavat miCenlivost o vSech skuteCnostech, o kterych se dozvédél(a)
v souvislosti s kontrolou nebo Ukony pfedchazejicimi kontrole, a nezneuzivat takto ziskanych
informaci,

b) povinnost mi€enlivosti trva i po skonc€eni jejich pracovnépravniho nebo jiného vztahu,

C€) moznost byt zproStén(a) povinnosti micenlivosti tim, vjehoz zajmu tuto povinnost ma, anebo
ve vefejném zajmu nadfizenou osobou kontrolujiciho.

podpis osoby pfizvané

Méstsky Gfad
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